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SURAT KETERANGAN MELAKSANAKAN MAGANG
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Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama : Alfian Achmad, S.Sos
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Nama : WA ODE RAHMAWATI
NIM : B1B120188
Program Studi : S1 Manajemen
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Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4 Kendari selama periode 1 semester dari tanggal
09 Februari sd 19 Juni 2023

Demikian surat keterangan ini dibuat, untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Kendari, 19 Juni 2023
Manager PT. Pelindo (Persero) Reg. 4 Kendari

Alfian Achmad, S.Sos
NIP. 100343
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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas berkat dan rahmat-
Nya sehingga Laporan Magang di PT Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4
Kendari, dapat terlaksana dengan baik. Terima kasih kepada pembimbing lapangan,
Koordinator Program Studi dan seluruh karyawan dan unsur pimpinan pada kantor
PT Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4 Kendari, yang telah membimbing

dan memberikan pengarahan selama penulisan laporan magang ini.

Mahasiswa menyadari bahwa tanpa bantuan dan bimbingan dari berbagai
pihak sangatlah sulit bagi kami untuk menyelesaikan laporan hasil Magang
Program Merdeka Belajar Kampus Merdeka (MBKM) ini. Oleh karena itu, kami
mengucapkan terima kasih kepada:

1) Bapak Dr. Juharsah, SE., M.Si, selaku Ketua Program Studi S1 Manajemen
Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Haluoleo yang telah meluangkan
waktunya untuk membimbing kami menyelesaikan laporan hasil Magang
Program Merdeka Belajar Kampus Merdeka (MBKM) ini.

2) Bapak Alfian Achmad, S.Sos, selaku Manager sekaligus Mentor Magang
Program Merdeka Belajar Kampus Merdeka di PT Pelabuhan Indonesia
(Persero) Regional 4 Kendari, Provinsi Sulawesi Tenggara.

3) lIbu Dr. Wahyuniati Hamid, S.Pd., M.Si, selaku Dosen Pembimbing Lapangan
Program Magang Merdeka Belajar Kampus Merdeka (MBKM) Manajemen
Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Haluoleo yang telah meluangkan
waktunya untuk membimbing kami menyelesaikan laporan hasil Magang
Program Merdeka Belajar Kampus Merdeka (MBKM) ini.

4) Bapak Dr. Nasrul, SE., M.Si, selaku Dosen Pembimbing Lapangan Program
Magang Merdeka Belajar Kampus Merdeka (MBKM) Manajemen Fakultas
Ekonomi dan Bisnis Universitas Haluoleo yang telah meluangkan waktunya
untuk membimbing kami menyelesaikan laporan hasil Magang Program

Merdeka Belajar Kampus Merdeka ini.
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5) Kepada seluruh Pegawai dan Staff PT Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional

4 Kendari yang tidak bisa saya sebutkan satu per satu.

6) Reynaldi selaku rekan yang telah bekerja sama selama Magang di PT Pelabuhan

Indonesia (Persero) Regional 4 Kendari.

7) Achmad Saiful Samsul selaku rekan yang telah bekerja sama selama Magang di

PT Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4 Kendari.
8) Sitti Herlina selaku rekan yang telah bekerja sama selama Magang di PT

Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4 Kendari.

Akhir kata, Saya berharap semoga Tuhan Yang Maha Esa berkenan
membalas segala kebaikan semua pihak yang telah membantu dan semoga laporan

hasil Magang Program Merdeka Belajar Kampus Merdeka ini membawa manfaat.

Kendari , 19 Juni 2023
Mahasiswa Magang,

Wa Ode Rahmawati
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BAB |
PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang

Dalam rangka menunjang aspek keahlian profesional Program Studi
Manajemen Fakultas Ekonomi & Bisnis Universitas Haluoleo telah menyediakan
sarana dan prasarana penunjang pendidikan dengan lengkap, namun sarana dan
prasarana tersebut hanya menunjang aspek keahlian professional secara teori saja.
Dalam dunia kerja nantinya dibutuhkan keterpaduan antara pengetahuan akan teori
yang telah didapatkan dari bangku perkuliahan dan pelatihan praktik di lapangan

guna memberikan gambaran tentang dunia kerja yang sebenarnya.

Magang Kerja merupakan bentuk perkuliahan melalui kegiatan bekerja
secara langsung di dunia kerja. Magang Kerja ini merupakan suatu kegiatan praktik
bagi mahasiswa dengan tujuan mendapatkan pengalaman dari kegiatan tersebut,
yang nantinya dapat digunakan untuk pengembangan profesi. Kegiatan magang
kerja ini dilaksanakan di PT Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4 Kendari,
adalah sebuah BUMN Indonesia yang bergerak di bidang jasa kepelabuhanan,
logistik dan terutama pengelolaan dan pengembangan pelabuhan. Pemilihan lokasi
magang kerja cukup strategis dengan alasan tidak kejauhan dari tempat tinggal

dengan waktu yang ditempuh 30 menit.

Pelaksanaan magang kerja dilakukan di PT Pelabuhan Indonesia (Persero)
Regional 4 Kendari, yang merupakan salah satu perusahaan yang bergerak dalam
bidang jasa kepelabuhanan, Logistik dan pengelolaan pengembangan pelabuhan. di
Indonesia yang dianggap telah berhasil bertahan di tengah persaingan pasar yang
semakin kuat. Pada pelaksanaan magang kerja ini saya memilih di PT Pelabuhan
Indonesia (Persero) Regional 4 Kendari, karena untuk dapat mengidentifikasi
manajemen yang terjadi didalamnya, terutama manajemen proses dalam salah satu
bidang yang dimiliki oleh PT Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4 Kendari,
yaitu pelabuhan dan logistik. Dengan melakukan kegiatan magang kerja di PT
Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4 Kendari, diharapkan penulis
mendapatkan pengetahuan yang terkait dengan topik, yaitu Manajemen keuangan

dan pemasaran.
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1.2. Tujuan Magang Kerja
Adapun tujuan kegiatan magang kerja adalah:

1. Melakukan berbagai kegiatan magang kerja serta mempelajari manajemen
keuangan dan pemasaran yang dilakukan oleh PT Pelabuhan Indonesia
(Persero) Regional 4 Kendari,

2. Mengetahui manajemen pemasaran jasa yang dilakukan oleh PT Pelabuhan
Indonesia (Persero) Regional 4 Kendari,

3. Menambah pengalaman dan wawasan mengenai dunia kerja di perusahaan
profesional yang bergerak di bidang jasa kepelabuhanan dan logistik

4. Melatih mahasiswa di lapangan dalam aspek administrasi bisnis yang tidak

tercakup diproses perkuliahan.

1.3. Tempat dan Jadwal Pelaksanaan Magang Kerja

1. Tempat Magang Kerja

Kegiatan Magang di PT Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4
Kendari, yang beralamat JI. Pelabuhan Kontainer No.2, RT 01/RW 01, Kel.

Bungkutoko, Kec. Nambo, Kota Kendari, Sulawesi Tenggara.

—

Gambar 1.1 Kantor PT. Pelindo (Persero) Kendari
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Gambar 1.2 Terminal Petikemas Kendari Newport

2. Jadwal Waktu Pelaksanaan Magang Kerja

Magang dilaksanakan sesuai jadwal yang telah ditentukan yang
dilaksanakan pada tanggal 09 Februari 2023 sampai dengan 19 Juni 2023
dengan waktu kerja pada pukul 08:00 WIB s.d. 17:00 WIB pada hari senin

sampai dengan jumat.

Gambar 1.3 Proses Absensi Fingerprint
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2.1

BAB |1
PROFIL PERUSAHAAN

Deskripsi Perusahaan

£ PELINDO

Gambar 2.1 Logo PT. Pelindo
Pasca integrasi, Pelindo meluncurkan logo baru yang akan dipakai oleh

perusahaan. Logo baru ini mengambil inspirasi dari bentuk jalur atau rute yang
sibuk, padat dan simpang siur. Hal ini menggambarkan Pelindo sebagai penyedia
jasa kepelabuhanan yang selalu aktif dan berperan besar dalam transportasi laut
sebagai urat nadi perekonomian nasional sekaligus terwujudnya tol laut Indonesia.

Pelindo mengambil huruf P yang menjadi inisial dari Pelindo sekaligus
berbentuk ikan, yang menjadi lambang habitat makhluk hidup laut penting bagi
Indonesia. Ini juga menjadi simbol dari komitmen Pelindo untuk menjaga
kekayaan alam Indonesia dengan terus berkontribusi dalam mendukung ekosistem
di wilayah operasinya.

Warna BIRU yang dipakai adalah warna laut Indonesia, yang sangat dekat
dengan Pelindo. Warna ini melambangkan stabilitas, kepercayaan, integritas,
profesionalisme dan pengabdian. Warna ini juga melambangkan simbolisasi dari
upaya Pelindo, sebagai bagian dari BUMN, untuk memberikan yang terbaik bagi
seluruh stakeholders.

PT Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4 Cabang Kendari terletak di di
JI. Pelabuhan Container No. 2, Kel. Bungkutoko, Kecamatan Nambo Kota Kendari,
Sulawesi Tenggara, Indonesia.

Uraikan apa bidang kerja pelayanan kapal dan SDM/UMUM dan PT.
Pelindo atau PT Pelabuhan Indonesia (Persero) adalah sebuah BUMN (Badan
Usaha Milik Negara) Indonesia yang bergerak di bidang jasa kepelabuhanan,
Logistik dan terutama pengelolaan dan pengembangan pelabihan (Operator). Saat
ini, perusahaan ini mengoperasikan Kurang Lebih 94 pelabuhan yang terletak di 34
Provinsi Indonesia. Dari Sabang sampai Merauke, Pelindo menjadi salah satu
BUMN strategis di mana seluruh pelabuhan yang di kelolah memiliki posisi yang
signifikan dalamperhubungan jaringan perdagangan Internasional berbasis

transportasi laut.
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2.2

Sejarah Singkat Perusahaan

PT Pelabuhan Indonesia yaitu PT Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional
4 Cabang Kendari. Dimana pelabuhan ini memiliki sejarah yang cukup panjang
terutama yang menyangkut Negara dimana Indonesia memiliki sejarah panjang
sebagai negara maritim. Di masa lalu, kerajaan-kerajaan maritim Nusantara seperti
Sriwijaya, Majapahit, kerajaan di maluku pernah memegang kunci jalur
perdagangan dunia lewat rempah-rempah. Pedagang-pedagang dari Gujarat dan
Cina mengambil rempah-rempah dari kepulauan Maluku lalu mengirimkannya
melalui kapal-kapal dagang menuju China, Semenanjung Arab, Eropa hingga
Managaskar. Pelabuhan-pelabuhan kecil di Indonesia menjadi tempat
persinggahan dan pusat perdagangan yang mempertemukan para pedagang dari
berbagai bangsa, sehingga menjadi bandar niaga yang besar. Hal ini melatari
lahirnya pelabuhan Indonesia di era kemerdekaan.

Sebelumnya, untuk mengelola kepelabuhanan di Indonesia, dibentuk 4
pelindo yang terbagi berdasar wilayah yang berbeda. Pelindo | misalnya
mengelola pelabuhan di Provinsi Nanggroe Aceh Darussalam, Sumatera Utara,
Riau dan Kepulauan Riau. Pelindo I dibentuk berdasar PP No0.56 Tahun 1991,
sedang nama Pelindo | ditetapkan berdasar Akta Notaris No.1 tanggal 1 Desember
1992. Pelindo Il mengelola pelabuhan di wilayah 10 provinsi, yaitu Sumatera
Barat, Jambi, Sumatera Selatan, Bengkulu, Lampung, Bangka Belitung, Banten,
DKI Jakarta, Jawa Barat, dan Kalimantan Barat. Pelindo Il dibentuk berdasar PP
No.57 Tahun 1991, Pelindo Il Persero) didirikan berdasar Akta Notaris Imas
Fatimah SH, No.3, tanggal 1 Desember 1992. Pelindo 111 mengelola pelabuhan di
wilayah 7 provinsi, yaitu Jawa Timur, Jawa Tengah, Kalimantan Selatan,
Kalimantan Tengah, Bali, NTB dan NTT. Pembentukan Pelindo Il tertuang
dalam Akta Notaris Imas Fatimah, SH No.5 tanggal 1 Desember 1992, berdasar
PP No0.58 Tahun 1991. Sedang Pelindo IV mengelola pelabuhan di wilayah 11
provinsi, yaitu Provinsi Kalimantan Timur, Kalimantan Utara, Sulawesi Selatan,
Sulawesi Tengah, Sulawesi Tengggara, Gorontalo, Sulawesi Utara, Maluku,
Maluku Utara, Papua, dan Papua Barat. Pelindo IV dibentuk berdasar PP No0.59
Tanggal 19 Oktober 1991. Sedang akta pembentukannya adalah Akta Notaris
Imas Fatimah, SH no,7 tanggal 1 Desember 1992. Masing-masing Pelindo
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memiliki cabang dan anak usaha untuk mengelola bisnisnya. Pelindo I, 11, 111, IV
adalah Perusahaan BUMN Non Listed yang sahamnya 100% dimiliki oleh
Kementerian BUMN selaku Pemegang Saham Negara Republik Indonesia. Oleh
karena itu, tidak terdapat informasi Pemegang Saham Utama maupun Saham
Pengendali Individu di Pelindo. Negara Republik Indonesia yang diwakili oleh
Kementerian Badan Usaha Milik Negara Republik Indonesia merupakan satu-
satunya pemilik dan Pemegang saham tunggal. Merger atau integrasi keempat
Pelindo menjadi satu Pelindo yang kemudian diberi bernama PT Pelabuhan
Indonesia ini berdasar Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2021 Tentang
Penggabungan PT Pelindo I, Ill, dan IV (Persero) ke Dalam PT Pelabuhan
Indonesia 1l (Persero); Pelindo 11 bertindak sebagai holding induk (perusahaan
induk) dan ke-3 Pelindo (I,111, 1V) bertindak sebagai sub-holding. Pembentukan
sub-holding yang mengelola klaster-klaster usaha ditujukan untuk meningkatkan
kapasitas pelayanan Pelindo dan efisiensi usaha. Berdasarkan Surat Menteri
Badan Usaha Milik Negara Republik Indonesia nomor : S-756/MBU/10/2021
tanggal 1 Oktober 2021 perihal Persetujuan Perubahan nama, Perubahan
Anggaran dasar dan Logo Perusahaan. Sehingga Pelindo Il berganti nama menjadi
PT Pelabuhan Indonesia (Persero) atau Pelindo.

WILAYAH KERJA DAN JASA PELAYANAN

a Ship Service (Pelayanan Kapal) ger Service (I y

IN Labuh, Pandu, Tunda, Tambat, Air Kapal, Bunker BBM Terminal Penumpang, Pas Pelabuhan
WA pelabuhan Komersial, Pelabuhan Non Komersial, Tersus, TUKS Pelabuhan Komersial, Pelabuhan Non Komersial

Cargo Service (Pelayanan Barang/Petikemas) Other Services (Rupa-rupa usaha)
Konvensional (Dermaga, Gudang, Lapangan, Bongkar Muat Konvensional) Pengusahaan Tansh, Bangunan, dan Listrik
Terminal Petikemas, Terminal Curah Kering, Terminal Kendaraan, Terminal Curah Calr, dil Property, jasa terkait lainnya

Pelabuhan Komersial, Pelabuhan Non Komersial, Tersus dan TUKS

Gambar 2.2 Peta Wilayah Kerja dan Jasa Pelayanan
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2.3

Struktur Organisasi

Selayaknya kantor organisasi publik dan perseroan terbatas lainnya, PT
Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4 Kendari, juga memiliki struktur
organisasi. Pengelolaan tenaga kerja di PT Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional
4 Kendari, terdiri dari karyawan tetap, karyawan kontrak satu tahun dan tiga bulan,
karyawan harian lepas (KHL), dan pekerja borongan. Karyawan tetap adalah
pekerja yang memiliki perjanjian kerja dengan pengusaha/perusahaan untuk jangka
waktu tidak tertentu (permanent), serta memperoleh penghasilan dengan jumlah
tertentu secara teratur. Karyawan kontrak adalah karyawan yang memiliki
perjanjian kerja dengan pengusaha/perusahaan hanya pada jangka waktu kontrak
yang telah disepakati (1 bulan, 3 bulan, 1 tahun)dengan penghasilan menyesuaikan
waktu kerja dan tidak mendapat jaminan sosial. KHL atau Karyawan Harian Lepas
adalah karyawan yang tidak tetap dan memperoleh gaji harian. Pekerja borongan
adalah tenaga kerja yang bekerja secara borongan, jadi pembagian hasil
menyesuaikan pada pekerjaan yang telah diselesaikan.

PT Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4 Kendari, = mempunyai
beberapa bidang/bagian tersebut, Untuk mengetahui posisi jelasnya bidang/bagian
departemen tersebut secara keseluruhan dari sudut pandang satu kesatuan divisi,
berikut ini adalah struktur organisasi dari PT Pelabuhan Indonesia (Persero)
Regional 4 Kendari,

Adapun struktur organisasi PT Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4
Kendari terdiri atas :

1. General Manager
2. Manager Operasi dan Teknik

3. Manager Penunjang Operasi
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GENERAL MANAGER
(SUPARMAN)

MAMNAGER
(ALFIAN ACHMAD)
DIV PEGAWAI | ‘CPOMT | PEGAWAI | 1
ORGANIK | PEGAWAI |NON ORGANIK
GENERAL MANAGER 1 1
MANAGER 1 1
STAF " 1 5| 2
SECURITY 4 4
TOTAL 10 1 n | %

Gambar 2.3 Struktur Organisasi PT. Pelindo (Persero) Regional 4 Kendari

2.4 Tugas dan Fungsi Unit Kerja

a) General Manager

1. General Manager mempunyai fungsi memimpin Cabang dalam hal

menyusun rencana pengelolaan, pengendalian kegiatan administrasi

dan operasional sesuai arah, kebijakan dan sasaran Perusahaan agar

tercapai produktivitas, pelayanan, pendapatan dan laba Perusahaan:

2. General Manager mempunyai tugas sebagai berikut:

Mengelola Cabang sesuai dengan visi, misi dan tujuan
Perusahaan;

Mengelola dan memelihara kekayaan Perusahaan;

Sebagai perwakilan perusahaan di lingkungan Cabang,
Mengelola dan mengembangkan SDM;

Menangani permasalahan bidang hukum;

Melaksanakan kebijakan umum Perusahaan yang telah
ditetapkan oleh Direksi sesuai ketentuan dan perundang-
undangan yang berlaku;

Menyiapkan rencana kerja dan anggaran tahunan;
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» Melaporkan realisasi program kerja manajemen dan rencana
kerja anggaran tahun berjalan secara berkala (bulanan,
triwulan, semester dan tahunan):

* Menyiapkan laporan pertanggungjawaban kegiatan dan

perhitungan hasil usaha.

b) Manager Operasi dan Teknik

1. Manager Pelayanan Operasi dan Teknik berada di bawah dan

bertanggung jawab langsung kepada General Manager:
Manager Pelayanan Operasi dan Teknik mempunyai fungsi
menyelenggarakan perencanaan, pelaksanaan, pengendalian,
pengawasan dan pengembangan usaha pelayanan kapal di dalam maupun
di luar perairan pelabuhan serta pelayanan embarkasi dan debarkasi
penumpang, pemasaran, persewaan, pas atau retribusi pelabuhan,
pelayanan bongkar muat barang konvensional, hewan, tumbuh-
tumbuhan, pemasaran, persewaan, pas/retribusi pelabuhan dan kegiatan
aneka usaha lainnya serta pembangunan, pemeliharaan fasilitas dan
peralatan, perbengkelan, analisa dampak lingkungan hidup dan
pencemaran limbah pelabuhan;

Manager Pelayanan Operasi dan Teknik mempunyai tugas sebagai

berikut.

» Merencanakan, mengendalikan, melaksanakan, dan mengawasi
pengusahaan fasilitas labuh, pemanduan, penambatan, penyediaan
air bersih, lapangan penumpukan, gudang, pas pelabuhan,
kelancaran arus penumpang. pelayanan bongkar muat barang
konvensional, serta pembangunan fasilitas dan pengadaan peralatan
serta usaha lainnya:

» Menyusun rencana pemasaran dan persewaan fasilitas bongkar muat
konvensional, gudang, lapangan penumpukan, pemanfaatan tanah,
bangunan, listrik, alat mekanik, tongkang, bahan bakar minyak, air
bersih, dan alat pemadam kebakaran:

* Melaksanakan kebersihan dermaga, gudang dan lapangan
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penumpukan, bangunan pelabuhan serta pengelolaan lingkungan
hidup dan analisa mengenai dampak lingkungan serta;
Merencanakan, melaksanakan, mengevaluasi dan mengembangkan
penerapan kebijakan ISPS Code serta standarisasi untuk kebutuhan
bisnis perusahaan dan pemenuhan ketentuan regulasi (Regulation
Compliance);

Memberikan pertimbangan klasifikasi penggunaan tanah dan
perairan didalam daerah kerja pelabuhan;

Merencanakan,  melaksanakan dan  mengawasi  program
pemeliharaan, perbaikan fasilitas peralatan dan bangunan pelabuhan:
Merencanakan, melaksanakan dan mengendalikan program
pengadaan bahan operasional, suku cadang serta perbekalan teknik;
Melaksanakan evaluasi dan pengkajian ulang secara periodik
terhadap Master Plan pelabuhan;

Merencanakan, melaksanakan, mengevaluasi dan mengembangkan
penerapan kebijakan K4L untuk kebutuhan bisnis perusahaan dan
pemenuhan ketentuan regulasi (Regulation Compliance);
Mengusahakan pencapaian pendapatan pelayanan kapal, pelayanan
terminal dan rupa-rupa usaha sesuai rencana kerja anggaran;
Memberikan pertimbangan klasifikasi penggunaan tanah dan
perairan di dalam daerah kerja pelabuhan;

Mengawasi gerakan kapal di calam dan di luar daerah perairan wajib
pandu;

Menyusun laporan kegiatan operasional;

Menyiapkan bahan kajian dalam rangka kerja sama usaha yang
berkaitan dengan Operasional;

Menyelenggarakan telekomunikasi pelabuhan serta
menyelenggarakan bantuan SAR:

Mengkoordinasikan Pusat Pelayanan Jasa Kepelabuhanan (P2JP) /
Pusat Pelayanan Satu Atap (PPSA):
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c) Manager Penunjang Operasi

1. Manager Penunjang Operasi berada di bawah dan bertanggung jawab

langsung kepada General Manager:

2. Manager Penunjang Operasi mempunyai fungsi perencanaan,

pelaksanaan, pengendalian, dan pengawasan kegiatan administrasi

keuangan, akuntansi, perbendaharaan, perpajakan, SDM, umum, rumah

tangga, hukum, hubungan masyarakat, dan tanggung jawab sosial dan

lingkungan:

3. Manager Penunjang Operasi mempunyai tugas sebagai berikut:

Merencanakan administrasi keuangan, perbendaharaan, perpajakan.
akuntansi umum dan akuntansi biaya, pengelolaan bahan persediaan,
serta melaksanakan verifikasi penerimaan dan pengeluaran;
Merencanakan dan menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja
anggaran cabang serta pengendaliannya;

Menyimpan dan mengamankan dokumen,

Menyusun, melaksanakan dan mengevaluasi program manajemen
risiko sesuai dengan ketentuan Perusahaan;

Merencanakan dan mengendalikan program kegiatan, anggaran, dan
biaya yang berkaitan dengan bidang administrasi keuangan dan
akuntansi;

Merencanakan administrasi sumber daya manusia, kesejahteraan dan
pemeliharaan kesehatan pegawai, pensiunan, dan keluarganya;
Menangani permasalahan bidang hukum dan menyelenggarakan
hubungan masyarakat;

Melaksanakan urusan administrasi perkantoran, kerumahtanggaan,
protokoler, menyusun kebutuhan dan perlengkapan kantor,
melaksanakan pemeliharaan peralatan kantor, kebersihan kantor, dan
TJSL;

Mengendalikan program kegiatan dan anggaran biaya yang berkaitan
dengan bidang SDM;

Menyusun, mengolah data dan informasi, menganalisis dan

mengevaluasi, menyajikan data secara sistematis, cepat dan akurat,
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baik dengan media komputer atau media lainnya;

Menyusun laporan bidang SDM serta mengendalikan sistem
informasi bidang usaha SDM, dan administrasi umum, baik yang
dilaksanakan dengan menggunakan komputer maupun secara
manual;

Menangani Satuan Pengamanan (Satpam) di dalam daerah
lingkungan kerja pelabuhan dan aset cabang di luar daerah kerja
pelabuhan;

Menyelenggarakan pemeliharaan peralatan, pengolahan data yang
meliputi perangkat lunak dan perangkat keras serta bertanggung
jawab atas kelancaran pelaksanaan sistem komputerisasi, baik dari
segi perangkat keras maupun perangkat lunak.

Mengendalikan program kegiatan manajemen yang berkaitan

dengan bidang data dan informasi.

2.5  Kegiatan Umum Unit Kerja

1. Layanan Barang

Pelayanan barang atau kargo berupa pelayanan bongkar muat
mulai dari kapal hingga penyerahan ke pemilik barang. Layanan kargo
ini terdiri dari jasa dermaga umum, dermaga khusus, jasa lapangan, dan
jasa gudang. Jasa tersebut merupakan jasa yang ditetapkan oleh
peraturan perundang-undangan. Dalam pelaksanaannya, pelayanan ini
bekerja sama dengan anak-anak perusahaan.

Pelindo menjalankan pelayanan terpadu dalam menangani layanan

barang, menggunakan fasilitas :

Dermaga: Bangunan yang dirancang khusus pada suatu pelabuhan
yang digunakan atau tempat kapal untuk ditambatkan atau merapat
untuk melakukan kegiatan bongkar muat barang dan penumpang

kapal.
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Gambar 2.4 Dermaga Pelabuhan Nusantara

e Gudang Penumpukan: Suatu bangunan atau tempat tertutup yang
digunakan untuk menyimpan barang-barang yang berasal dari kapal
atau yang akan dimuat ke kapal.

e Lapangan Penumpukan: Sebuah lahan terbuka di dalam area terminal
yang digunakan untuk menempatkan atau menumpuk petikemas atau
barang lainnya, yang disusun secara berencana baik barang yang akan

dimuat ke kapal atau pun barang setelah dibongkar dari kapal.

Gambar 2.5 Lapangan Terminal Petikemas

e Penerimaan/Pengiriman: Pekerjaan memindahkan barang dari

timbunan/ tempat penumpukan di gudang/ lapangan penumpukan
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2.

dan menyerahkan sampai tersusun di atas kendaraan di pintu

gudang/ lapangan penumpukan atau sebaliknya.

Layanan Kapal
Pelayanan kapal merupakan jasa kegiatan operasional kapal mulai

dari masuk hingga keluar pelabuhan. Pelayanan kapal meliputi:

e Jasa tambat:]Jasa yang diberikan untuk kapal yang merapat ke
dermaga untuk melakukan kegiatan bongkar muat barang.

e Jasa pandu: Jasa yang diberikan untuk kapal keluar masuk menuju
dermaga melalui alur pelabuhan, agar navigasi pelayaran dapat
dilaksanakan dengan selamat, tertib, dan lancar demi keselamatan
kapal dan lingkungan.

e Jasa tunda: Jasa yang diberikan oleh kapal tunda untuk mendorong
atau menarik kapal menuju atau keluar dari dermaga.

e Jasa pelayanan air, sampah, dan limbah: Jasa yang diberikan untuk

pelayanan air, pengelolaan sampah dan limbah kapal.
Layanan Rupa-Rupa

Selain aktif menjalankan kegiatan pengelolaan pelabuhan, Pelindo
juga berusaha di bidang lain yang relevan seperti menyewakan tanah,
bangunan, dan fasilitas pendukung lain yang diperlukan dalam kegiatan
kepelabuhanan. Dalam menjalankan kegiatan operasi dan pengusahaan
pelabuhan, Perseroan mengadakan Kerja Sama Mitra Usaha (KSMU)
dengan beberapa mitra usaha dari pihak swasta, seperti kerja sama
terminal operator, kapal tunda, dan pengelolaan fasilitas pelabuhan

lainnya.

Pelayanan rupa-rupa merupakan jasa pelayanan yang menunjang

kegiatan yang ada di pelabuhan. Pelayanan rupa-rupa meliputi:
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e Pas Pelabuhan: Biaya masuk area pelabuhan untuk perseorangan dan

kendaraan bermotor.

Gambar 2.6 Pas Pelabuhan / Bonggol

* Jasa Pemeliharaan Alat-alat Pelabuhan: Jasa yang diberikan, berupa
persewaan forklift, kran (darat, apung dan listrik), kapal tunda, motor

boat, dan alat pemadam kebakaran
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3.1

BAB IlI
HASIL DAN PEMBAHASAN

Deskripsi Kegiatan Magang Kerja

Kegiatan magang dilaksanakan di PT Pelabuhan Indonesia (Persero)
Regional 4 Kendari, Kegiatan magang yang dilakukan oleh Mahasiswa berdurasi
1 Semester. Kegiatan utama yang ada di PT Pelabuhan Indonesia (Persero)
Regional 4 Kendari, adalah Badan Usaha Pelabuhan (sebagai operator terminal),
Perusahaan Pelayaran pihak yang menangani distribusi barang dari pelabuhan asal
ke pelabuhan tujuan, Perusahaan Bongkar Muat (yang menangani kegiatan
bongkar muat barang dari dan ke kapal), Forwarding (jasa pengurusan
transportasi), Tetapi tidak semua kegiatan dilakukan oleh Mahasiswa saat
menjalani kegiatan magang. Hal ini dikarenakan dibutuhkan hardskill atau
keterampilan dalam mengerjakan suatu hal tersebut, yang bila tidak memiliki hal
tersebut maka akan memperlambat kerja sehingga waktu yang selalu dituntut

untuk cepat dan efisien tidak tercapai.

Lalu kegiatan selanjutnya yang dilakukan oleh Mahasiswa dan peserta
magang yang lain adalah membantu dalam merekap data. Data tersebut dapat
berupa hasil penjualan kepada outlet yang masih berbentuk lembaran faktur atau
nota PO (Purchasing Order) dan data permintaan barang segar ke mitra. Dalam
pengerjaannya sangat dibutuhkan konsentrasi dan ketelitian karena bila tidak akan
berdampak pada kesalahan perhitungan ataupun kesalahan input data. Yang
direkap adalah total penerimaan dari penjualan barang atau produk ke Pak
Suparman (General Manager). Faktur yang direkap berisikan data pengirim dan
penerima, kemudian barang atau produk apa saja yang diminta berserta kuantitas
permintaannya, lalu kuantitas barang yang dikirim atau disanggupi oleh
Departemen Trading dan berapa barang atau produk yang diterima oleh pihak
pemesan atau konsumen, serta harga masing-masing item atau produk. Selain itu
pada lembar faktur tersebut juga terdapat keterangan apabila barang yang dikirim
tidak sesuai dengan yang diterima oleh pihak konsumen yaitu rusak, mati, atau
compliment (diberikan cuma-cuma). Dalam proses perekapannya dibutuhkan
ketelitian, meskipun hanya perhitungan sederhana total penerimaan dari barang

atau produk yang dijual.
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Dalam pelaksanaan magang kelompok kami dibagi kedalam beberapa
Divisi antara lain Divisi SPJM, dan Divisi Regional 4. Berikut daftar tugasnya :

Pada Divisi Regional 4 Mahasiswa melakukan beberapa kegiatan
diantaranya :

1. Pemisahan Pranota Jasa Kapal (Nota 3) berdasarkan warna, contoh warna

merah untuk Jasa Pemanduan dan warna kuning untuk Jasa Tambatan

Gambar 3.1 Pemisahan Nota bentu 3 berdasarkan warna
2. Pencocokan dan penelitian (coklit) pada PT. Pertamina Trans Kontinental
Langkah-langkah melakukan Coklit pada PT. Pertamina Trans Kontinental
sebagai berikut:
» Login Aplikasi IBS Pelindo 4

[ Hast CariYahoo untukiibs pelind. X @ integrated Baing System - Ber X 9 . lntegrated Billing System +Pay X | + v = 0 X

€ 5 C & ebilingpsindo.co ti o2 OXs i

Integrated Billing System

Billing yang terintegrasi dengan aplikasi operasional di setiap cabang di
seluruh wilayah kerja Pelindo.

LOGIN REGISTER

Bank Yang Telah Bekerjasama

YEBNI mandin BRI

Al oo B LEBO @E ABG o TUD 00

Gambar 3.2 Login Aplikasi IBS Pelindo 4
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Hasd Cari Yahoo untuk ibs peline X egrated Blling System - Be' X v - o x
< C @ ebillingpelindo.coid/billing/modules/Home. & H
Beranda # Beeanda

Rp. 163.884 969 560,00 Rp. 21.942 531 435,00

Revennue "2022" Revennue 2023
Lebin Lanpt ©
Rp. 33.934.080.119,70 Rp. 527.934.176,00 Rp. 122.378,00
Total Accounts Receivable Billing is wailing for a decision Holde:
Lebin Lanu © Levin Lanjn ©

-Rp. 139.977.702,00 Rp. 0,00
Billing Cancel 2023 Billing Cancel February 2023

Lebih Lanul © Lebin Lanjul ©

ild 02210425~

Copyriaht € 2018 FT Pelabuhan Indonesia (Perserol. All rights reserved, Version 30
e - - - Tom
o e ko= @@ L § ARG e PANE

Gambar 3.3 Beranda Aplikasi IBS Pelindo 4
» Pilih Menu Piutang lalu Klik History Piutang Bill Payment

X | @ alntey Bl X | ® Whetsagp x| + ¥ =g X

Cari Yehoo untuk s peline. X @ = Integrated B

4 Billing

T Tl - |

Nomor Reg No Dok SAP Polanggen | Jumiah Tagin:
PERTAMINA Cpeini
PERTAMNATRA| 457625600 457625000 “n

2230370040187

0702051123.00003 BIL162301000600  PPKE 1623010009 06032023 7000041718120

7 2230370045657 | 070.20511.23.00004 BEL162301000 PPKE 162301.0011 14032023 700004

oonaz perramatia 4370 assrsco | [

ampilkan semua X

1
W RO 000

P b = B O

s
Q WViecoutingsi

Gambar 3.4 Menu Piutang pada Aplikasi IBS Pelindo 4
» Ubah Periode Pembayaran contoh: Tanggal 1 Maret 2023 s/d Tanggal

Waktu Pengerjaan

X @ :integrated Biling X @ integrated Billng Syvtem -8i X | @ Whetsgp x| +

€ 5 C & ebilingpelindo.coid/biling/modules

purcce - [ovmann | s [wosas | [

B8 CatakPOF | & Pt Excel

Nomor Bayar ¢ Nomor Nota3 & _Nomor Reg NoDok SAP S| _Pelanggan | Jumiah Tagihi Jumish Piutan
No ey Action
1 srooigsgom0205m 230003 BLIE01000000  PrKE 1623010009 osaaoza | Toooom7ieaen eerranaTen astozseon asozseon | [
Putang
2 oo | omaNsHZ00) BLIEOWGNTIT | PRKEt6230t00t0 oeonz0z  Tooseszsracey pemtaumaTRA arossance anssace [[IE
5 2meronssss | 070205012300004 BLIGZOI PPKB 1620010011 14032023 7000047396202 PERTAMINATRA| 432306200 = [
s apvsoniss | COZ0SHZ0004 BUISHOIOITE | PRKEIZNNS0N 1wnan  Tosesrisenn: peRTAMNATRA de312sso0 eonaeeoo [
7 azesonsssr | oS 220004 BLIGMONTTS | PRKEf620t00n wmacozs | Tomaeracoanz pertaumaTRA 4xs7esco  axisresoo | [
L = .
ot " we =
~ A~ @ Tampilken semoa X
2wc - "
U saoget tingoi L search [ - WG X0 0000,

Gambar 3.5 Periode Pembayaran pada Aplikasi IBS Pelindo 4
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» KiIik tanda biru bertuliskan Piutangkan hingga muncul
dibawah lalu copy nota 3

Hasi Car Yohe
€ c

countukbspeline X D

& e-billing pelindo.coid/b

£ PELINDO

ayar | 22303670045683
4| 070.20511.23.00004047R4
jBiL 162301000777}
o | 14032023

PERTAMINA TRANS KONTINENT,

Peiabuhan Cabsng Kendari
4323.092.00
4.323.092.00

cacHE .

pdf

D search

FH L -8

AGG n FID

seperti gambar

o | %

a6
14032023

Gambar 3.6 History Piutang Bill Payment pada Aplikasi IBS Pelindo 4

» Selanjutnya klik Monitoring lalu Pilih Billing Monitoring setelah itu Ubah

Periode Tanggal 1 Maret s/d Tanggal Waktu Pengerjaan

[ Heasil Cari Yahoo umtuk s peline X | @ 1 g Eox M Whatipp x

c & e-bill =
& PELINDO | =

IBS e

o vz 2o [ @Y
23.00004 BIL162301000777 13010011 MALALA VI P 14032023 4.323.002.00
wot1) e
@ 2230267003154 pf A @ 22302670031709. pdf A | @8 22302670030499.pdlf ~ @ 22302670028762.paf A @ 22302670028201.pdlf
’c = -

e B oo ma@@

¢gscaa.

Gambar 3.7 Menu Monitoring pada Aplikasi IBS Pelindo 4

AHGE me FdD

ia ing - Biling 0
Temp Doc &

Acti
1860047401/2023
~ Tompilkan semus X

a7
140372023
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» Masukkan Nomor Nota 3 yang telah di copy dari menu piutang kedalam
kolom Nota 3 pada Menu Monitoring

[0 Hosi Cor Yahoo untuk b pelne. X | @ = Infegroted Billing System - His' X | ) = megroied Biing System - 811 % ) Whatadpp. x| + v - 8 x

C @ ebiin Jmodules/accounting/ o/BillingMonitoring.shtmi B @ % O ¢

& PELINDO

puoss - ovvan | =0 [ | [

NoNowa g S Nowota 3 NoReg < Vessel & [ N L Temp Doc &
82501000777 | Tnggel 0| Juman Taginan | | | Action
© 07020511.23.00004 BIL162301000T77  PPKE.16.2301.0011 MALALAVI Pl 14032023 432200200 1860047401203 ﬂ

aorn a o

B 2230670031044pdt A | B 22302670031709 pdf A B 22302670030409.paf A B 22302670028762 pe A | @ 22302670028201pdf A Tampllkan semua | X

e # o 280 GECHTE . naG e 2o D .0

Gambar 3.8 Memasukkan Nomor Nota 3 pada Menu Monitoring

» Kilik tanda biru bertuliskan piutangkan hingga muncul seperti gambar

dibawah pilih Billing Attachment lalu Klik Unduh yang sesuai dengan
nomor Nota 3

[ Hasil Cari Yahoo untuk ibs peline X | (@ .:Integrated Biling System - Kis: X @ .:Integrated Biling System - 811 X @ WhatsApp x| + v - a x

C i e-billing.pelindo.co.id/billing/modules/accounting/Manitoring/BillingMonitoringxhtmi W oe % O @

& PELINDO @ rachen

Billing
Billing | Billing Datail ‘ Billing Attachment

Nama File

SPKIB2301001717 pof

PPKE 16.2301.001130-2 pdf

SPK182301001708 paT

PPKE 16 2301.001130-1 pdf

BIL162301000777.p01

(ot

B 2:302670031044pdl A BB 22302670031700pdl A @D 22302670030480pdF o~ | B 22302670028762pd! A BB 22302670028201pdf A ompilkan scmua X

e 2 e L-BO CHEHEHE . APy T

Gambar 3.9 Fitur Billing Attachment pada Menu Billing Monitoring
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» Selanjutnya muncul Bukti Nota 3 seperti gambar dibawah in

Hasil Cari Yahoo untuk ibs pe X | 9 = Intagreted Biling System - % | @ Integrated Billing System - X

x| + v - B X
c

@ e-billing pelindo.co.d/billing/modu

unting/Monitoring/BilingMonitor

VESS+ | Billing BIL162301000777

2 PELINDO

Tanggat Lon32023 1104

BIL162301000777 o1 a1

Namar PKK
Kapal

call sign
GRTDWTALDA
Bendera

PRKOMIDKDL2303 000125
ALA VI

ouz

368815745,/ 10390

Indonesia

TancER

T PERTAMINA TRANS KONTINENTAL

Nomar Registrasi
Pelabuhan Muat
Pelabuhan Asal

Pelabuhan Tujusn
Pelabuhan Tujuan Akhir
Toa

Beranghat

Mata Uang

PPYE16.2301.001130
RS . KOUONEDALE | TUKS PT. PERTAMINA
10825 - Bau-BaurTersus 1. Pertamina
IDGTO - GORONTALD

DKD - KENDHAI

Jonis Kapal 10372023 19:88
Keagenan
principal

o8

55400

pr

STTI M| a0

1858 PENUNDAAN

Tarit

o mes | cemen e ‘......u.....l'-m,;:,m I .
I 2 W | [
-~ ~ @ 22302670030499.paf ~ @ 22302670028 - @ > pdf ~ Tampilkan semua X
e @ cer B 2BO® EHEHE . ~&G e B0 T
Gambar 3.10 Bukti Nota 3 PT. Pertamina Trans Kontinental
[ Hasil Cari Yahoo untukibs p X | @ .t Integrated Billing System - X | £ . integrated B X @ VESS+|&i L162 X (& WhatsApp x| +
C & e-bilingpelindo.co.id/billing/modules/accounting/Moniterina/BillingMonitoring.xhts > % O Ys
=  VESS+|Billing BIL162301000777 1 - 0% + 2 -5 L )
@ sovers 0
* « Doc.. » PERTAMINA BU.. BULAN
Sl o )
Lyl [
Sendecn; Mcomess G AUDRAY BIL162301000761 1
e el
Kmpwan, FTICKIACE. = @ AUDRAY NOTA 4 BIL162301000761 2
Petacyal > @ Documents
@ KLASOGUN BIL162301000717
& Downloads
> @ Music
@0 KURAU PERTAMINA 59 NOTA 4 BIL162301... @
s G MALALA VI BIL162301000750 @
& Videos
File name: | MALALA VIl BIL162301000777
A Hide Folders Save ) Cancel
s re amniceonu | 1 1 i 1 1 —
@ MAAVIBILIG. pdf A @ 31944 pof ~ @ 22302670030499 pof ~ | @ 2302670028762 pdf ~ Tompilan semus X
e H oo k- @ O CECHAE . ARG B TOD 000

Gambar 3.11 Unduh Bukti Nota 3 PT. Pertamina Trans Kontinental
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» Selanjutnya Kembali ke Menu History Bill Payment lalu klik Tombol

Cetak yang berwarna orange

[ Hosi Cavi Yahoo untuk s peline X D Hi X | @ slintegrated B tem - B X | @ Whatsipp x| +

<« C @ e-bilingpelindo.coid/b:

roracn - [ovanms | s [wmans | [

Status Bayar Botum Lunas

2 o | |

NomorBayar ¢ NomorNoa4 NemorNola3 o NomorReg NODOK SAP & Pi Jumiah Togihan & | Jumiah Putang
: Action
10000 06032023 | 7000041719202 457625600 ST - |5 |

2230370041400 070.20511.23.00003 BIL162301000717  PPKB 1623010010 08/032023 7000042791202 P 1 800 4706.828.00 HE

2230370040187  07020511.23.00003 BIL162301000690  PPKB.16.2:

2230370042633 07020511.23.00003 BIL

0750  PPKE.162301.0010 10032023 7000044243202 Pi 432309200 4323.092.00 ﬂ

20670042051 07020511.2200003 BLIGZIOTO00TS!  PPKE 1523010010 10032023 TODAASAZOZ Pl 415697400 s IEY

2230367045636 070.20511.23.00004 BIL162301000778  PPKB 16.2301.0011 14032023 7000047308202 P 3691268.00 3691.268.00 nu

o &

2230070045067 0702051230004 BIL1GZI010007TS  PPKB 1623010011 14032023 7000047400202 Pl 434678800 4346788.00 nn

>
x

e Moo L-@O CEEEHE . nOG e 990 .08

Gambar 3.12 Cetak Bukti Nota 4 PT. Pertamina Trans Kontinental

» Setelah menekan tombol cetak akan muncul halaman berupa Bukti Nota

Lunas (Nota 4)

Hasi Cari Yohoo untuk ibs s X | @ ailntegrated Billng System - X =+ Nots Lunas X @ sinegrated Biling System - X | B Whatsagp x|+

Alg=&nu=cGFayws.. & % [0 ¥y

()= =8ine=NzAwMDAD QMM c38ick=Njc=8imic=RDA

C @ ibspelindoco.d/enotav/cetakPdfir

= Notalunas

NOTA
PELABLIHAN CABANG KENGARI (THS BLL EQUATED AS A TAX NVOICE)
[ I Korggoasa Mo, 1 Bercecan Pertugan Orests S P Neoros FER 16542021

e 27 8 2027)

NP Tax 1D 01.061.005.3.093.000
Kancr Pusal  Head Office. - L. Pasoso Na. 1 Tanung Priok dskarta Utsea. 14310, ndcnesia

NOTAPENJUALAN JASA KEPELABUHANAN

No. Seri Pajak / Tax Identity Number : 07020511 23.00004047R4
Penerma Jasa Kode Bayar/ Payment Cods - 2303570045683
Nama Nama - PERTAMNA TRANS KONTNENTAL. PT (DO718) NoNota /Bl No. - BIL1623010007T7
Aiara  Address GO PERTAMNA, JL KRAMAT RAYA 28 KRAMAT, JAKARTA PUSAT  Nama Kapal  VesselName : MALALA Vil
NPWP [ TH: D10005015721001 NG Penods Kirgngan! Penoce : 12032023 00.00
Jeris Usaha / Segment

Pama Hame GTo
Alamat ! Address Tol Tiba | A Dato : 12032023 0000
NPWP TN Tol Beranghat/ Dect Dale - 1341/2023 00.00

) 0w oo o e
1 Pd Penundaan Rp 3823.704.00
Pd TUKS - Pemanduan Rp 499,388.00

B MAALAVIBILIG.pd A @ MALALAVIBLIG.pSf A | @ 44,5 A~ @ a230es70031708pdf A @ 30498.pdf A Tampilkan semua | X
2c - - - mas
e B e DO CECHAE . ARG e PID 00

Gambar 3.13 Bukti Nota 4 PT. Pertamina Trans Kontinental
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» Kemudian tekan tombol unduh untuk menyimpan Bukti Nota 4

noo untukibsp: X | @ .zl x| + 7y

[ Hasi Car

C @ ibspelindo.coid/

‘cetakPdf7me=aW52b2ZQ = = fine RDAIMTg=&nu=cGfgtWs.. 12 #r [0 ¥p

= Notalunas 101 = e 4| @O &
PT. PEL NoTA AaK
PELABLY AN CABMG KENDARI (THS BILL EQUATED AS A TAX NVOKCE)
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NP Tax 0 o0 006308
Kartor il Mo O+ JL Pascao. | P « Doc.. » PERTAMINABL, o Search PERTAMINA BULAN
L [ TN
Penerima Jasa Name ’ Status Date medified
Nama {Narma | PERTAMMNA TRANS KONTNE v [ This PC e — e S
Al Accrees - GO PERTAMNA, A KRAM|
NPWP TN 010005015721001  NK bt 5 KLASOGUN B1L162301000717 @ 130372023 16714
fonid] > 8 Deshtop
Nama { Harme 5 . .
Tl Py rem— 5 KURAU PERTAMINA SOBILIRE0TO000 @ 1370
NP LT 2 {55 KURAU PERTAMINA 53 NCTA 4 BILIG30T.. G |

ot
1 Pd Penundaan s @ Music 3 MALALA Wl BILTE2301000750 @ B
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> [ Videos
File name: | MALALA VIl NOTA 4 BIL15230100077]
Seve astype: File 2DF

~ HideFoldes sove Cancel
T | e—
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G MALALA VIl NOTA 4 BIL162301000750 ]
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Gambar 3.14 Unduh Bukti Nota 4 PT. Pertamina Trans Kontinental

» Kembali ke Menu History Piutang Bill Payment lalu Copy semua Nota

yang telah masuk mulai dari nomor bayar s/d jumlah Piutang

[ s Cari Yahoa untuk ibs e X @ Integr X #e otalumas % | @ :integrated Biling System - % | @ Whatstpp x| +

<« C @ ebillingpefindo.coid/billing)

£ PELINDO | = @)=
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!
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Gambar 3.15 Copy Semua Nota 4 PT. Pertamina Trans Kontinental
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» Buka Aplikasi Excel lalu pasti Nota yang telah dicopy sebelumnya untuk
membuat Rekap Rincian Nota PT. Pertamina Trans Kontinental pada

Bulan Maret
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Tabel 3.1 Rekap Rincian Nota PT. Pertamina Trans Kontinental di MS. Excel

» Terakhir buatkan Coklit seperti gambar mulai dari Nama Kapal, ETA,
ETD, Status, Tanggal Pandu, Tunda, Speedboat, Jumlah DPP, PPN,
Materai, dan Jumlah sesuai yang dilihat dari Nota 3 dan Nomor Bayar, No.
Nota dilihat dari Rekap Rincian Nota
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Tabel 3.2 Tabel Coklit Nota Tagihan
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3. Menganalisis Bukti Pemakaian Jasa Alat-Alat

Gambar 3.16 Bukti Pemakaian Jasa Alat-Alat

4. Menganalisis Bukti Pemakaian Jasa Pelayanan Kapal

Gambar 3.17 Bukti Pemakaian Jasa Pelayanan Kapal
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5.

6.

Menganalisis Bukti Pemakaian Jasa Labuh dan Jasa Tambat

Gambar 3.18 Bukti Pemakaian Jasa Labuh / Jasa Tambat

Menganalisis Nota Lunas PT Rukma Padaya Trans pada Aplikasi IBS Pelindo
4 (Rekap Reimbursment)
Langkah-langkah mengecek Nota Lunas PT Rukma Padaya Trans:

» Pertama Buka Rekapan Reimbursment lalu Copy Nomor Bayar

@ AutoSeve (@ o) [H]  REKAPAN REMBURSMENTPELNDO KDI2023-rukma ~ O Search wodiass @ & - @ x
Fle Home Wsert Pagelayout Formulas Data  Review View  Help = comments | (R
2 - [T d fomn A a [Generat | El B g B -4y O
[ - " - -
C e B E. 6. A C e % 9 gy Condvonl Fomms col 0 Y B gy faan
= P Fommatting e Table v Styles~ [HiFomst~ | &+ Fiter- Select~
unda Clipboard  F Fant &l &l Mismber l Styles Cells Editing -
N8 v i fr  '22302670025407 v
B (4 o E F G H 1 J K L ™M 1 N
L |me|  mamacustomer pemooel NAMA KAPAL newe NoBupot | Tglbupot | OPP oph xl No.Nots Tagihan
2| [L[PTRUKMAPADAYATRANS [Feb-23 |KAPALTEMPORARY | 0323034509300 | 2000000135 | 28/02/2023 5055 1103 | |ow020511.23.00002073R3 | 0
3 [KAPALTEMPORARY 236078 4722 | |010.20511.23.0000196684
7 KAPAL TEMPGRARY a5 1103] Jow.os11 73 cooorsazma | o
5 IK‘PI[’EMWMI\' 55.125 1103
6| [KAPALTEMPORARY 55125 1108
7 [KAPALTEMPORARY 3505 1103
e |xaPAL TEMPORARY 55.135 1103
9| [KAPAL TEMPORARY 55.125 1103
10| KAPAL TEMPORARY 55.125 1103
n| [KAPAL TEMPORARY 5505 1103
2 [KAPALTEMPORARY 55125 1103
u| [KAPAL TEMPORARY 55135 1103
| [KAPAL TEMPORARY 55.125 1103
1| [KAPAL TEMPORARY 210.250 2205
18 [KAPALTEMPORARY 35105 1103
w [KAPAL TEMPORARY 55135 1103 | 010.20511.23. 0000203584 | 03/
" KAPALTEMPORARY 35125 1103 | 010.20511.23.0000261588
19 [KAPAL TEMPORARY 55135 1103 | [010.20511.23 ooou2e16Re
20 [KAPAL TEMPORARY 55.125 1103 010.20511.23.00002615R4
sl wann TEAAnO@ AT ss a1 3302 |__lasn ans11.72 soanosazon 5.
jenpelindo | jantpk | febpelinde | febtpk | @ e
544 Q4STINANION 304 press ENTER of choose Paste. B H E
awc -
e @ o L8O €@e ABG PP T

Tabel 3.3 Rekapan Reiumbersment pada MS. Excel
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» Selanjutnya Login Aplikasi IBS Pelindo 4, lalu Klik menu Payment
History, ubah Periode Pembayaran, lalu masukkan Nomor Bayar yang

telah di copy kedalam kolom Kode Bayar

[ Hosi Car Vhoo umtukibs e X D Ity Sytem X o= htps/fibspelindacoid/Eme X | = htpsifibspelindocoid/Em: X | @ Whatsipn x| + v - 8 x

€ 5 C @ ebilingpsindooi

& PELINDO

Periove Pemboyaran - [ovNaNz | 50 [wnaazs n
Nomor Faktur = | Nomor Nota4 = > | NomorMom3: = MomorRep = MoDokSAP G pelar Jumioh Bayar =
e 2302670025402 Tal Bayar & Action
0102051220002 01020511.2300002 2202670025402 1620205012018 6230205012018 7000026343202 UK 23022023 81169.00 ﬂn
fotn) a 5

-~ - t o~ A @2 4 ~ sozpdf A Tompilkan semus X
wor
i P kb m B ® CE e ABG W FHD T

Gambar 3.19 Menu Payment History pada Aplikasi IBS Pelindo 4

» Selanjutnya Unduh Nota Lunas dengan menekan tombol cetak berwarna

orange

[ Hesil Cari Vahoountukibs e X @ tegrated Blling System X s+ hitpss/ibspelindacoid/Em: X | s+ hutpsifibspelindocoidEn: X | @ Whatshpp x| +

« C @ e-billing.pelindo.caid/killing/modules/accounting/PaymentHistxhtml Boe w OX ¢

& PELINDO

n
©
g
g
B

Payment History wenampilkan Dattar Payment History  Beranda - Accountn
sercos Fenwmarn - [moumas | sa [wwamn | [
Momor Faktur & | NomorNotad ¢ | KodeBayar ¢ | Momorkom3 < | NomorReg ¢ | NoDokSAP 3 Pela Jumiah Bayar o
No r0aTo0sa02 To1 Bayar = ction
1 010.20511.23.00002 010.20511.23.00002 RUK 230212023 61.189.00 ﬂﬂ

ot ] 5o

B 22302670025407.paf ~ @ 22302670025412.pdf ~ @ 22302670025978.paf -~ @ 2230267 9608.pdf ~ @ 22302670019962.pdf ~ Tampilkan semua x
gpans = o —
e # o m=EO® EAEE ~eGw PeD 0T

Gambar 3.20 Mengunduh Nota Lunas PT Rukma Padaya Trans
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» Setelah menekan tombol Cetak, akan muncul halaman berupa Bukti Nota

Lunas (Nota 4)

[ Hosi Cari Yohoo untuk s pefine. X | @

X ® Whetsapp

c s

ibs.pelindo.co.id/Emat

100%  + (]

= Notalunas

yByMDizBize=MTYyMzAYMDUWMT!

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERO)
PELABLHAN CABANG KENDARI

1 . KonggoasaNe. 1

5]

NPWP { Tax D 01.061.0053.093.000

Karior Pusat/ Head Offce

Ponerima Jasa
Nama  Name : RUKMA PADAYA TRANS, PT (D0801)
KAV.89

NPWP /TN 032630345048000  NK
Nama/Name.

Alamat/ Address.
NPWP /TN

1 PdLap-LOLO(D)

Alamat/ Address : WISMA MITRA SUNTER UNIT D.04 LT DASAR JL YOS SUDARSO  Periode Kurungar

NOTA INI DIPERSAMAKAN DENGAN FAKTUR PAJAK
(THS BLL EQUATED AS A TAX NVOKCE)
e Pajh

e 27 38 2021)

L Pasoso No. 1 Tanjung Prick Jakarta Utara, 14310, hdonesia

NOTA PENJUALAN JASA KEPELABUHANAN

No. Seri Pajak | Tax Identity Number : 010.20511.23.00002525R4

NoNota / Bl No. - 16230206012018

Nama Kapal  Vessel Name - KAPAL TEMPORARY:
eriode : 17/05/2020 0000

Jeris Usaha / Segrert

GT:0  Benderal Fis

Tol Tisa / Ar. Date : 171052020 00-00

Tol Berangiat / Dept. Date : 180572020 0000

Rp

@ ~| @ ot~ | @ ~ @ a0
anc - o
e B oee Ho- @O

cEe

~eG

Gambar 3.21 Bukti Nota Lunas (Nota 4) PT Rukma Padaya Trans

» Tekan Tombol Unduh untuk menyimpan Bukti Nota Lunas

spelin X | @ =Integroted Biling

ibs.pelindo.co.id/Ematerai/SigningAdapter/I

x| +

=Buck=Njc=&mk=RDA4MDE =&n

Tampitkan

mo B di

2

x

10
14/03/2023

PT.PEL [ ) NOTA TUR PAJAK
PELASLHAN CABANG KENDARI (THS BILL EQUATED AS A TAX NVGICE)
1 ape—— (Bontrian Prscan O oo Pack Momcr PER. 1647 2
p———r
NP Tax D 01.061.0053.000.00( @ Save As
Karice Pusat | Heod Offics. - Paseso N 1 Tat
No.Serl
Penerima Jasa Organize v  New folder =- @
Mama. RUKMA PADAYA TRANS, PT (D08 .
Alamat/ Adress | WISMA MTRA SUNTER UNT 0 Hame Seatus Date modified
KAv v B ThispC
NPWE TN :032830345048000  NK i~
Bentuk Usaha Totap R G 22302670019608 @
Marma /N v .
Atamval | Address D 2302670019962 -]
NPWP TN > @ Documents
2230267002007 °
ekt © L Downloads ~
1 Pdlap-LOLO (D) i 22302670020999 =}
> @ Music
2302670025407 e 4
» I8 Pictures
b 2302670025412 @ it
> [ Videos
File name [ 2230267002502 7
Save as type: [File PDF ~|
~ Hide Folders swve Cancel
@ 22302670025407pdf A | @ 22302670025412paf A | @ 2230267002507epdi A | @ 22300670019608,paf | A\ | 22300670010960pat A Tampikan semua | X
wc ] = 008
€ i o= L =B O ¢ ¢ ABGE Mo FAD g

Gambar 3.22 Unduh Bukti Nota Lunas (Nota 4) PT Rukma Padaya Trans

» Terakhir Lakukan secara berulang untuk semua Nomor Bayar yang ada di

Rekapan Reimbursment pada PT Rukma Padaya Trans
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Membuat Salinan Versi Digital dari Surat Perjanjian Kerja Sama Operasi

@ AutoSave B © T 5  PERANIAN KERIASAMA OPERASI 1 + Saved v £ search

tinaldi aldi @

| &= comments
LFind ~
&, Replace
I Select~
Editing

File

Insert

Home Draw References Review  View

oF

Paste

Design

Layout Mailings

Help

|l sl

|Cambria

Normal Heading 1  Heading2

Title -

(81

IS

Clipboard 1 Paragraph [

[ A R B I RN I B R R

Styles K]
.
PERJANJIAN KERJASAMA OPERASI

ANTAI

RA
R KANTOR KESYAHBANDARANDAN OTORITAS PELABUHAN
KELAS II KENDARI

DENGAN
PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSER0Q) REGIONAL 4 KENDART
TENTANG

| KERJASAMA OPERASIONAL FASILITAS PELABUHAN TERMINAL BUNGKUTOKO
DENGAN DANA APBN

Nomor
i Nomor

Pada hari ini, Senin tanggal Dua bulan Januari tahun Dua Ribu Dua Pauh Tiga (02-01-
M 2023) bertempat di Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan Kelas 11 Kendari,

yang bertanda tangan di bawah ini :

1. KANTOR KESYAHBANDARAN DAN OTORITAS PELABUHAN KELAS Il KENDARI,
R berkedudukan di Kota Kendari Jalan Pelabuhan Nomor 01 Kelurahan Bungkutoko,
Kendari, yang terbentuk berdasarkan Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 76
Tahun 2018 tentang perubahan kedua atas Peraturan Menteri Perhubungan Nomor
PM 36 Tahun 2012 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kantor Kesyahbandaran dan
R Otoritas Pelabuhan dalam hal ini diwakili oleh AGUS WINARTONO Letkol Mar NRP.
- 10813/P selaku Kepala Kantor Kesyahbandaran dan Oteritas Pelabuhan Kelas II
Kendari, yang diangkat berdasarkan Surat Keputusan Menteri Perhubungan Nomor
SK. 2278 tahun 2021 tanggal 29 September 2021 tentang Pemberhentian dan
Pengangkatan dari dan dalam jabatan Pengawas di lingkungan Kementerian
Perhubungan, dengan demikian berwenang bertindak untuk dan atas nama
| Kementerian Perhubungan, selanjutnya disebut sebagai PIHAK PERTAMA;
Pagelof13 ESwords [[} T Accessibility: Investigate

m S/ 0=

Indonesian B - —#——+ o

B Foaus

. . . 1208 B0
Q Search <] SOl = v

~ @ ENG

Gambar 3.23 Salinan Digital Surat Perjanjian Kerjasama Operasi

Menganalisis Nota Lunas PT HUA Indonesia Agensi pada Aplikasi IBS
Pelindo 4
Untuk Langkah-langkahnya serupa dengan PT Rukma Padaya Trans.

[m} \ B tpdf X | @ 22302670022710.paf x == - a X
G (@ File | CyUsers/ACER/AppData/Local/Temp/Temp1_HUA.zip/HUA/22302670022710.pdf w B 8l = R (sinin &) - (b
¥ v | ¥V baw v & Read aloud - 4+ @ 1 o1 | @ Qe B2 S a

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERO) NOTA INI DIPERSAMAKAN DENGAN FAKTUR PAJAK Q
Pelabuhan Cabang Kendari (THIS BILL EQUATED AS A TAX NVOICE)
Jn Konggoasa No. 1 L4
tangge 274 2021)
NPWP / Tax ID 01.061.005.3-093.000 -]
Kantor Pusat/ Head Offce - JL_ Pasoso No. 1 Tanjung Priok Jakrta Usra, 14310, ndonesia
NOTA PENJUALAN JASA KEPELABUHANAN 3
No. Seri Pajak / Tax Identity Number : 010.20511.23.00002259R4
Penerima Ja NoNota / Bill No. : BIL162301000412 0
Nama/ Name : HUA NDONESIA AGENSI, PT (D0B11) Nama Kapal / VesselName : LMZ CERES -
Aamat/ Address : KOMPLEK KAPUAS PLACE JL BUDIKARYA, NOMOR 23-25 C, RT  Periode Kurungan Periods : 22/01/2023 0000 a
004, RW 023 Jenis Usaha / Segment
NPWP | TN :932981210707000  NK Bendera  Flag: -
Bentuk Usaha Tetap Tgl. Tiba / Ar. Date : 22/01/2023 00:00 w
Nama / Name : Tgl. Berangkat/ Dept. Date : 0110212023 00:00
Aamat | Address
NPWP /TN =
T oo
1 Pd TUKS - Pemanduan Rp 116,589,681.00 +
TANGGAL PELUNASAN (PAYMENT DATE) o
00 Maset 2008 JUMLAH/ TOTAL Rp. 116,589,681.00
JUMLAH HARUS DIBAYAR (AMOUNT TO BE PAID) .
¢ - — 1148
Coron Q serch LD€C@e.¢co/aE NORD® i &

Gambar 3.24 Bukti Nota Lunas PT HUA Indonesia Agensi
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9. Menganalisis Nota Lunas PT PELNI Cabang Baubau dari Aplikasi IBS
Pelindo 4
Untuk Langkah-langkahnya serupa dengan PT Rukma Padaya Trans.

O & redf x |+ - 8 X
C (@ File | DyPELINDO/PELNI%20BAU-BAU%20DES/1.pdf w B 8o ® - (b
E= - Y Daw v & Read aloud - + @ 1 of1 | @ Q| Bl & a
PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERO) NOTA NI DIPERSAMAKAN DENGAN FAKTUR PAJAK Q
PPELABUHAN CABANG KENDARI (THIS BILL EQUATED AS A TAX NVOICE)
l- Jin. Konggoasa No. 1 ek | o
tangge 27 2021)
NPWP / Tax ID 01.061.005.3-093,000 o
Kanlor Pusat Head Offce - L. Pasoso No. 1 Tanjung Prik Jakarta Utara, 14310, ndonesia
NOTA PENJUALAN JASA KEPELABUHANAN 3
No. Seri Pajak / Tax Identity Number : 070.20511.22.00002709R4
Penerima Ja NoNota/ BilNo.: BL162201003982 6
Nama  Name : PELAYARAN NASIONAL NDONESIA, PTKANTORPUSAT (C0001)  Nama Kapal  Vessel Name : DOBONSOLOL-
Alamat/ Address - JL GAJAH MADA NO. 4 RT. RW. PETOJO UTARA Periode Kurungan  Periods : 13112022 0000 &
NPWP /TN :010016376083000 NK : Jeris Usaha Segment
Bentuk Usaha Tetap GT:0  Bendera/Flag:-
Nama / Name Tgl. Tiba / Arr: Date - 13/1122022 00:00 w
Alamat/ Adcress Tl Berangkat / Dept, Dafe - 13/1172022 00:00
NPWP /TN
un
e s oo :
1 PdKjsmPelabuhan Rp 6.298,240.00
2 PdTUKS - Pemanduan . Ro 1,361,046.00 +
TANGGAL PELUNASAN (PAYMENT DATE) a
02 Desember 2022 JMLAHI TOTAL Ro 765928600
JUMLAH HARUS DIBAYAR (AMOUNT TO BE PAID)
R0 7,669.286.00 POTONGAN HARGA/ DISCOUNT Ro 000 -
20C = : - - an
e 28 Q seran LDe.Coe/aE NORN® L &

Gambar 3.25 Bukti Nota Lunas PT PELNI

10. Menganalisis Nota Lunas PT Mitra Intertrans Forwarding dari Aplikasi 1BS
Pelindo 4
Untuk Langkah-langkahnya serupa dengan PT Rukma Padaya Trans.

(i} | B 1pdf x \ [ 22302670022710.pdf X [ @ 22302670019608 pdf X | [ 22303670050814.p0f x == - a &
C (@ File | Dy/PELINDO/PT.%20MITRA%20IN JRWRE 14.pdf b B & O = )
a
=g v Y Draw v & | @ | Readaloud - + @ 1 | oft | ) Q| @ Bl2 a
Q
PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERO) NOTA INI DPERSAMAKAN DENGAN FAKTUR PAJAK
PELABUHAN CABANG KENDARI (THSS BILL EQUATED AS A TAX NVOICE)
1 Jn. KonggoasaNo. 1 L 4
m enge 27 1 2021)
NPWP | Tax ID 01.061.005:3.083.000 -
Kantoc Pusat/ Head Offica - JL_ Pasoso No. 1 Tanjung Prick Jakarta Utara, 14310, donesia
NOTA PENJUALAN JASA KEPELABUHANAN o
No. Seri Pajak / Tax Identity Number : 010.20511.23.00004453R4
Penerima Jasa No.Nota / Bill No. : 16230305023272 °
Nama / Name : MITRA NTERTRANS FORWARDNG, PT (D00S7) Nama Kapal  Vessel Name : KAPAL TEMPORARY.-
Alamat / Address : JL. ALUN ALUN PRIOK NO. 27, PERAK BARAT Periode Kunjungan / Periode : 17/05/2020 00:00 &
NPWP / TN : 014660138631000 NK Jenis Usaha / yment
Bentuk Usaha Tetap GT:0 Bendera/ Flag: -
Nama / Name : Tgl. Tiba / A Date : 17/05/2020 00:00 w
Alamat / Address. Tgl. Berangkat/ Dept. Date : 18/05/2020 00:00
NPWP /TN
[ L]
1 PdLap-LOLO(D) Ro 5512500
3
TANGGAL PELUNASAN (PAYMENT DATE) (]
8 Ao n2d JUMLAH/ TOTAL Rp 55,125.00
JUMLAH HARUS DIBAYAR (AMOUNT TO BE PAID)
Rp 61,189.00 POTONGAN HARGA / DISCOUNT Re 000 S
29°C - e - a 151 o
e W Q Search L QD G -Ca /@ NS TD® L

Gambar 3.26 Bukti Nota Lunas PT Mitra Intertrans Forwarding
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11. Merekap Daftar Arsip Aktif Unit Kerja : Group Layanan SDM dan Umum
Tahun 2022 s/d Sekarang
B m::%m unwg::" L [ Y R — o T P
e Qs teD-@@B¥®2/EE ~erap  Tha
Tabel 3.4 Contoh Arsip yang Direkap (Arsip Nota/Naskah Dinas)

Keterangan:

Nomor isi berkas > diisi Nomor urut Dokumen/Arsip

Jenis Naskah Dinas . diisi Bentuk Naskah Dinas (ND, BA, Surat
Masuk/Keluar, Pengumuman dll)

Klasifikasi : diisi Kode klasifikasi

Nomor Surat : diisi Nomor Naskah Dinas

Tanggal - diisi Tanggal Naskah Dinas

Perihal : diisi Perihal Naskah Dinas

Tahun - diisi Tahun Naskah Dinas

Tingkat Perkembangan : diisi Asli/Copy/Elektronik/Kutipan/Salinan

Kondisi - diisi Baik/Rusak

Lokasi Simpan : diisi Tempat Penyimpanan Arsip

Retensi Aktif . diisi Jangka Waktu Penyimpanan Arsip di Unit
pengolahan sesuai JRA

Keterangan . diisi Keterangan Spesifik dari Jenis arsip, seperti
tekstual, kartografi, audio dll
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Gambar 3.27 Nota/Naskah Dinas Lama Masih dalam Bentuk Copy

Gambar 3.28 Nota/Naskah Dinas Baru Salinan Asli Sudah Menggunakan Barcode
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12. Menganalisis Proses Pembayaran : Konsesi / Pendapatan Pelabuhan Terminal
Nusantara dan Pangkalan Perahu, Pendapatan Negara Bukan Pajak (PNBP)
yaitu Pemanduan dan Penundaan Kapal pada Aplikasi SAP
Langkah-Langkah dalam Melakukan Proses Pembayaran pada Aplikasi IBS
Pelindo 4:

» Login Aplikasi SAP

7 Menu Edit Favorites Extras System Help
=

o] Qe Iehi DPLD S0 0%
SAP Easy Access - User Menu for RACHMAN

8

RE | & Y v a
+ [ Favorites a
~ [E5 User Menu for RACHMAN >, 3UMN=. @ PELINDO

+ & /OTX/RM_SEARCH_DOC - Content Server Search

+ @) ZHCM_HIDCTAX1_01 - Bukti Potong PPh21 untuk ESS
* (2 ZHCMOGS - Laporan Rekap Detail Kehadiran

+ ) ZHCM_RPUCLMOO - Benefit Claim for ESS

» 3 Employee Self-Service

» [ Fiori Menu

» [ CO Master Data Display

» [ CO General Master Data

» [3 MD SKF & Characteristics Maint

» 3 MD Cost Center & Cost Element Maint

» [ MD Internal Order Maint

» [ MD Profit Center Maint

» [ CO Assessment

» [ Reposting

» [ settlement

» 3 skF

» [ others

» [ COPA Closing

» [ COPA Report Display

» [ Asset Master Data

» [ Vendor Master Display

» [ Customer Master Data

» [ Customer Master Data Maint

» [ Other FI Reports

» [ Bank Master Data Display

» [ Bank Master Data Maint -
» 23 G/L Accounts Master Data Display -

Gambar 3.29 Beranda pada Aplikasi SAP
» Masukkan Kode Perusahaan yang terdapat pada Nota Lunas ke Aplikasi

SAP, selanjutnya Enter

[& Menu Edit Favorites Extras System  Help
T > =
© [mm I R IEEIC

- User Menu for RACHMAN

+ (3 Favorites
~ [E5 User Menu for RACHMAI

+ © JOTX/RM_SEARCH_DOC 3

+ €2 ZHCM_HIDCTAX1_01 - Bul

+ @ ZHCMO6S - Laporan Rekap Def

+ 62 ZHCM_RPUCLMOO - Benefit Ciaim for ESS

» (23 Employee Seff-Service

» [ Fiori Menu

» [ CO Master Data Display

» [ CO General Master Data

» 3 MD SKF & Characteristics Maint

» [533 MD Cost Center & Cost Element: Maint

» [ MD Internal Order Maint

» [ MD Profit Center Maint

» 23 €O Assessment

» [ Reposting

» [ Settlement:

» [ skF

» [ Others

» [ COPA Closing

» [21 COPA Report Display

» [ Asset Master Data

» 23 vendor Master Display

» [ Customer Master Data

» [ Customer Master Data Maint.

» [ Other FI Reports

» [ Bank Master Data Display

» [ Bank Master Data Maint -

Gambar 3.30 Memasukkan Kode Perusahaan
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» Setelah itu akan muncul seperti gambar di bawah ini, pada menu Basic
Data isi semua data yang diminta sesuai dengan Nota Lunas, yaitu: Vendor,
Invoice Date, Posting Date, Amount, Reference.

Transactn Invoice - 3 841, 097- | w0
A ‘Basicdata | Payment | Detals | T: holding tax [*][2] | Vendor
Address

-

Vendor 2000002922 Sp.G/LI ] MERATUS LINE

Invoice date [16.03.2023 Reference 1400004205327 ||| || IL. ALOON ALOON PRIOK NO.27 P..

Posting Date 16.03.2023) JL. ALUN-ALUN PRIOK NO. 27 PERA..
["IDoc. Currency SUB 00000

Amot 841,097 IR | @
[Vygalculate Tax
A0 Wgjak Keluaran 0%)  ~| Bank detais | |

Text LPermoh Pemby Reimbur Pph 23 Meratus Febr 2023 Pl \

Paymt terms Due immediately :

(h «»

0 Items ( No entry variant selected )

B S... G/L acct Short Text D/C Amount in doc.curr. Loc.curr.amount T T| I
| Debit ¥ 020
[ ] Debit ¥ 020
] Debit ¥ 0a0
] Debit ¥ 080
] Debit ¥ 0a0| v
b G b G

@ R FEE R (R (EE
Gambar 3.31 Menu Basic Data pada Aplikasi SAP

» Selanjutnya Masuk ke Menu Payment, lalu isi semua data yang diminta

sesuai dengan Nota Lunas, yaitu: BaselineDT, Due on, Part.bank.

Prunsusun PR — e e s

Basic data /Payment | Detals | Tax | Withholding tax || |*|[*][&] | Vendor
Address

BaselneDt |16.03.2023 Pyt Terms " |pays | 11| MERATUS LINE
Dueon  |16.03.2023 [Ipays [ ||| 1L ALOON ALOON PRIOK NO.27P..
@ |  |Daysnet JL. ALUN-ALUN PRIOK NO. 27 PERA..
CDBase | be calcultd  Fixed || || sus ooooo
Payt Meth. 1] t block Free for payment ¥ | [@
Inv. Ref. ' -
Part. bank :63325' House Bank T (6> Bankdetsis | [l o
4P 4«

0 Items ( No entry variant selected )
3 S... |GfL acct Short Text D/C Amount in doc.curr. Loc.curr.amount T

] Debit ¥ 020
Q Debit ¥ 020

[ ] Debit ¥ 020

[ ] Debit ¥ 0A0

] Debit ¥ 0n0| ~
L LI

I EER EF

Gambar 3.32 Menu Payment pada Aplikasi SAP
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» Selanjutnya Masuk ke Menu Details, lalu isi semua data yang diminta

sesuai dengan Nota Lunas, yaitu: G/L, Assign, Header Text

‘ransactn Invoice > Bal. |841,097- o0
Basic data | Payment /(Detais | Tax | Withholding tax || < /[*][G] | Vendor
/ Address
G/L 2101010000 Wﬁga “ ||| MERATUS LINE
Assign. 1400004209327 = JL. ALOON ALOON PRIOK NO.27 P..
HeaderText CKU.02.04/16/3/4/91/GM.R 1 - JL. ALUN-ALUN PRIOK NO. 27 PERA..
Tr.part.BA SUB 00000
Contract 1] Flow Type — @
Ref. Key 3
Fund Bank account 1400004209327
Bank Number 0080017
Funds Ctr Cmmt Item |1000000002 : SWIFT BMRIIDIJA
“» “» Ols
0 Items ( No entry variant selected )
/5. G/L acct Short Text D/C Amount in doc.curr. Loc.curr.amount Ta| T}
] Debit ¥ 0a0
[ ] Debit ¥ 0a0
[ Debit ¥ 080
[ ] Debit ¥ 0R0| o
] Debit ¥ 0A0| «
«» <«

IBED BR-B 0D EF

Gambar 3.33 Menu Details pada Aplikasi SAP

» Setelah semua data selesai dimasukkan, selanjutnya kolom yang berada

dibawah akan terisi dengan sendirinya, kemudian klik table berwarna

kuning
Text Permoh Pemby Reimbur Pph 23 PT. Meratus Febr 2023 Bank Number 0080017
Paymit terms Due immediately o SWIFT BMRIIDIA
«» “» Ols
0 Items ( Mo entry variant selected )
Bl s... GfL acct Short Text DJC I_,°.mount in doc.curr. _ILoc.curr.amount T.|T|
[ Jrios011040 Debit ¥ 841,087, 0a0

[ ] Debit 0a0
™ Debit ¥ 0R0
L] Debit ¥ 0a0| .
o] Debit ~ 0a0| -

BE.-E

Gambar 3.34 Fitur Debit pada Aplikasi SAP
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» Terakhir akan muncul gambar seperti dibawah ini yang berarti Proses

Pembayaran Konsesi telah selesai dan siap di Approve.

@ E) Reset  [1] Taxes Complete Post Fa2T IE\:\ IEthhoose [nSave = T Eﬂ @ D DABC [i]

r

Doc.Type : KR ( Vendor Invoice ) Normal document

Doc. Number Company Code 1000 Fiscal Year 2023
Doc. Date 16.03.2023 Posting Date 16.03.2023 Period 03
Calculate Tax ¥

Ref.Doc. 1400004209327

Doc. Currency IDR
Doc. Hdr Text KU.02.04/16/3/4/B1/GM.R

Itm|PK|Account Account Short Text |Assignment Tx Amount
1(31|2000002922 |MERATUS LINE 1400004209327 a0 341,097~
2|40/ 1105011040|PPh 23 dibyar dimuka|1400004209327 20 841,097

Gambar 3.35 Bukti Proses Pembaran Konsesi Telah Selesai

13. Menganalisis Nota Dinas pada Aplikasi Pelindo E-Office
Langkah-langkah dalam Membuat Nota Dinas pada Aplikasi Pelindo E-Office:

> Pertama Surat Reimbursment PPh 23 dikirim melalui Gmail Perusahaan

@ MoKo X | SURATRE 2 PR @ @W @ slt Vesse Bl Vesse|B)  Vess|Bi VESSr|S  VESSe[S|  Vesse|Bl  Vess|BI  Vesse|E > + v - 8 X
« > C 08 == google.com/mai/u/0/# % 7 9 & @ =
= M Gmail Q £ (OJR ]
e >
/s o o
Q vama O Promosi 2 sosisl
Q .
« Saima Jumaing PERMOHONAN REIMBURSEMENT PPH 23 PT. MERATUS LINE CAB. KENDAR! PER. FEBRUARI 2023 - Dear Pak Rachman Terlamp pengauan Relburse PPHZ3 PT
® B Ovtiook-sph0a. [ SURATREMBU. | | [ Bupotkci 0223
>
MR CP via DocuSign Reminder: Laporan Keusngan Peiindo V Kendari Pariode November 2022 - MR CP ser\JRLs Gocume
D
saya, Aldyno BUPOT PPH CENTREPARK CITRACORPORA KENDAR! - Dear Bpik/bu saya Aldyno Tax Dept. TINgIep e
B 167867660665 B BUPOT PPH CE
Label .
MR CP via DocuSign Reminder: Laporan Keuangan Peindo V Kendari Periode November 2022 - MR CP sert you 2 document o 2 e
®  REMBURSMENT 8.0 DE
MR CP via Docusign Reminder: Laporan Keuangan Pelindo IV Kendari Periode November 2022 - UR CP st y 2 ar
Tiosh KEUANGAN PELINDO IV CABANG KENDARI/ Pekunasan 10 KapaliNota Pand - tg}10/03/2023 - Dear - Pak Kiaeri - Manager Keuangan Pesindo IV Kendiari/ Pak A s
indrincviandari sam 12023 "
MR CP Reminder: L % November 2022 - 1% CF sent yo RCPm e
Tax Rukma SUS REIMEURS PPH 23 PELINDO KDI - RUKMA PADATA TRANS MASA FES 2023 - Dear M. Nowl 3
B pelindo kdi feb @ bp polkdi fob 2 & pelindo ki feb
Tax, saya 3 REIMBURS PPH 23 PELINDO KDI YU PERDANA TRANS MASA FEB 202 AKUM ., TERKAIT NOMOR NOTA SPTP MOHON DX KIRIMKAN KE ALA

Gambar 3.36 Gmail Perusahaan

Manajemen

36



Buka Pesan, Setelah itu unduh semua dokumen yang telah dikirim

@ MPEX | SURATRE P PEIN O @ O sint Vese|Bl Vesse|B Vesse|BI VESSe VESSH |5 Vesse Bl Vesse (B Vessr | >

C O 8 ==

lgoogle.com % 72

i
k4
(o)
3
2
o

it

N
»
8
e
®

Kotak Masuk a2

Serbintang

v - a8 x

[q]
¢
[

Ditunda

Terkidim

oraf

«coDvexrQ

Selengkapnya

Label + —

®  REMBURSMENT 5.0 DE..

-
>

Gambar 3.37 Surat Reimbursment PPh 23 yang dikirim melalui Gmail

Buka dokumen yang telah diunduh, setelah itu Extract

< | 02, FEBRUARI

B tome | shae  view

[ %o % Tpewten: () Bosn- st

opy pa ) easyaccess - selectnone
PintoQuick Copy Paste = Move Delete Rename  New Properties
s [B) Paste shorteut ¢ . P P @tistory ([ invert selection
Clipboars Organize New open seiec
« “ 4 1> TsPC » Data(D) > DATAKANTOR »

proses SAP REIMBURSMENT pph23 agen » MERATUSLINE » TAHUN2023 » 02 FEBRUARI »> v
Neme .

# Quick access

1item
Bl permohonanreimbursementpph23pt me..

02, FEBRUARI
4 Downloads
dsp april - mei 22
reimburspph3pelit
@ OneDrive

38 This PC

3 30 Objects
B Desktop

) Documents
& Downloads
D Music

= Pictures
@ Vvideos
i 0S(C)
= Data (D)

¥ Network

Sebagian cerah

Gambar 3.38 Dokumen Surat Reimbursment dalam bentuk RAR
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Manajemen

€ +
# Quick access

02 FEBRUARI
& Downlosds

dsp april - mei 22

reimburspph23pelic

@ OneDrive
B This PC

3 30 Objects
I Desitop

% Documents
& Downloads
D Music
&= Pictures
1B Videos
ha 0S(C)
- Data (D)

@ Network

 Jendar

Share Vi

4 cut T New tem = pen -+ Eselectan

= |

v Delete Renme  New Properties =

5] Paste short s tolder S mistory ([ ivert selection
pboard Organize New Open Select
« proses SAP REIMBURSMENT pph3 agen > MERATUSLINE > TAHUN 2023 » 02. FEBRUARI Ipt. kendar

St modie

& 23-K01 (10) 4 Microsoft Edge ¥

G2 BPE (10) 4 A

& Bupot ki 0223

&3 por NOTA FEB

3 POF REKAP REIMBURSE PPH23 FEB 23
07 PLD REKAPAN REIMBURSE PER. FEB 23
& SPT(6)

() SURAT REIMBURSE PPH23

8items

Setelah diextract, semua dokumen akan muncul serta surat rekapannya

-]

x
(2}

Buka Aplikasi Pelindo E-Office untuk membuat Nota Dinas dari

Gambar 3.39 Folder Dokumen Jika Sudah Diextrackt

Reimbursment tersebut

e

™ pER

SURAT i 2rix OW

@ :inte Vesse |B Vesse | B Vess+ | B VESSe | VESS» | Vess+ | B Vess+ | Vess+ | B >
08 = 0 pelindo.co.d B o &
Pelindo E-Office

& PELINDO

NOTA DINAS

1. IDENTITAS

Gambar 3.40 Beranda Aplikasi Pelindo E-Office

+
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» Setelah itu isi semua data sesuai dengan file yang telah diunduh di Gmail
sebelumnya

@ ™ PER! SURAT R Prix O @V o :in Vess= | B Vess+ | B Vess= | B VESS+ | © VESS- | Vess= | © Vess+ | B Vess+ | B > + v

<« c O B & ntipsi//peo.pelindo.co.id/oniine/nota_dina

Pelindo E-Office

B o ® & g =

& PELINDO

607 - Alfian Achma

471061620 - Muh. Ichsan Bayupan | Division Head Pengeiolaan Keuangan dan

gancan
Perpajakan Regional 4 ‘

= Paragraph Paragrapn

Menindaklanjoti Surat Edaran Direktur Keuangan Nomor : KU.02.02/20/12/1/MNKS
KUMR/SDMA-21 Tanggal 20 Desember 2021, Perihal Ketentuan Pengelusran Kas di
lingkungan Regional PT Pelabuhan Indonesia (Persero).

Terkalt dengan hal di atas, dalam rangka memperiancar keglatan operasional di Cabang
Kendari, mohon kiranya dapat dilakukan pembayaran pada

[Ea] s | omeienng |
— I 1‘

[ memams e s vovan 140000805317

Gambar 3.41 Membuat Nota Dinas dalam Aplikasi Pelindo E-Office

» Terakhir Ketika semua data telah diisi dengan benar, selanjutnya Submit.

@ M PERL  SURATRE @ PEX | @ @W @ alnt Vesse|Bl Vesse|BI Vesss|Bi VESS+|Si  VESSe (S Vesse |Bi Vst |Bl  Vesss|B > + v - a8 x

€« c O 8 &= ny pelindo.co.id/on!

Pelindo E-Office

B o 1% © L 8 =

& PELINDO

NOTA DINAS Unk

Teusun..) Tidak ada berkas dipilin

Gambar 3.42 Mensubmit Nota Dinas pada Aplikasi Pelindo E-Office
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14. Membuat Surat Perjanjian Kerjasama Kepada Perusahaan China

Fila  Home Insert Draw Design Llayout References Mailings Review View Help

2 ) = BARUdengan bahasa cina 2023 PERIANJIAN KERJA SAMA PTTRONSON (1) - Last saved by user - Compatibility.. = Saved v L rinaldi aldi @ & = a X

hare ~

| & comments | | Editing ¥

s T =T Pind -
— Heading 1 No Spacin Heading 7 Subtle Emphas ~ | &, Replace
ve By o, P . 3 2 g phas - Repl
R N [ Selectv
Clipboard & Font. [ Paragraph [ Styles & Editing v
y ; o — = — - = n A . . . = — - X " "
- BScoFe
- PERJANJIAN KERJASAMA
. ANTARA
, PT PELABUHAN INDONESIA (PERSERO) REGIONAL 4 KENDARI
- DENGAN
- PT TRANSON BUMINDO RESOURCES
. TENTANG
M PEMANFAATAN DERMAGA
- PADA DERMAGA TERMINAL PANGKALAN PERAHU PELABUHAN KENDARI
:
, Namor
R Pada hari ini, Rabu, tanggal Tujuh Belas bulan Mei tahun Dua Ribu Dua Puluh Tiga {(17-05-2023), bertempat di
N Kendar, yang bertandatangan i sawah i
N I Nama ‘Capt. SUPARMAN, M.Mar
Jabatan General Manager
‘amat 1 Peiabuhan Kontainer 2, No. 1 RT I RW I Kel. Bungkufoko
7| Kendari.
é39‘ 10f15  3594words [} English (United Kingdom) ?’A:“SS\MUW’- Unavailable :B: Focus E -———+ 12m
o7 - o a48 M
Q Search tm < J @& [ - ] ARG e RRW

Gambar 3.43 Surat Perjanjian Kerjasama Kepada Perusahaan China

15. Surat Pemesanan Barang dan Jasa

e

£ PELINDO

SURAT PEMESANAN BARANG/JASA (SPB)
(PO)

Surat Pemesanan Barang/Jasa (SPB) / Purchase Order (PO) in dibuat oleh dan antara:

PEMBERI TUGAS

PT PELABUHAN INDONESIA (PERSERO)

JL. PASOSO NO.1, TANJUNG PRIOK, JAKARTA UTARA
Jakarta Utara

62214301080
kantorpusat@pelindo co.id

PENYEDIA BARANG/JASA
KOPERASI LUMBA-LUMBA
JL. KONGGOASA, KANDAI 00
KENDARI 12345

PEMBERI TUGAS dan PENYEDIA BARANGIJASA (selanjutnya dissbut PARA PIHAK) dengan ini sepakat melaksanakan pekerjaan,

dengan ketentuan dan syarat-syarat sebagai berkut:

Mata Uang' IDR - Indonesian Rupiah

No Deskripsi Kuantitas |Satuan| Lokasi | UnitKeda | HargaSatuan | Tax | Harga Total
Penarima |  Peminta Code
Tagihan Jasa Pelayanan Al 1| ot | 2511 S - = 14,365,000
Kapal Periods Triwan | 2023
FREIGHT 0
DISKON 0
PPN11% 1,580,150,
PBBKB [1]
TOTAL 15,845,150
(Rincian item dan spesifikasi terlampir)
Nomor SPB/PO 4300003233
Versi : Onginal
Tanggal SPB/PO 28-Apiil-2023
Metode Pengadaan ZPO2 Penunjukan Langsung
Judd SPB/PO Tagihan Jasa Pelayanan Ar Kapal Periods Trawulen | 2023
Nilai Kontrak : DR 15,945,150

Lima Belas Juta Sembilan Ratus Empat Puluh Lima Ribu Seratus Lima Puluh Rupiah

Syarat dan Ketentuan Lain: ~ Terdampir

Waktu Pelaksanaan © 364 Harl kalender sejak kontrak ditandatangani atau sejak Berita Acara Mulai Pekerjaan

SPBIPO ini dbuat dalam 2 (dua) rangkap, satu rangkap untuk PEMBERI TUGAS dan satu rangkap uniuk PENYEDIA BARANGIJASA,
serta dtandatangani danatau disatus oleh PARA PIHAK, dan masing-masing memilii kekuatan hukum yang sama.

PEMBERI TUGAS
PT PELABUHAN INDONESIA

ol

$SC LEAD Div Head SDM R4

1

JL. PASOSO NO.1, TANJUNG PRIOK, JAKARTA UTARA 14310

T +6221 4301080 | E kantorpusat@pelindo co.id

www.palindo.co.id

Hal 1w
Tanagal Cetak 28042023 1036

Gambar 3.44 Surat Pemesanan Barang dan Jasa
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16. Scan Dokumen Arsip

Gambar 3.45 Scan Dokumen Arsip
17. Membuat SPT PPh 21/26

Langkah-langkah membuat SPT PPh 21/26:
» Login Aplikasi e-PPT

Y O @ e-PPT Pajskku x
« c Q A &= hipsy/e-pprpelindo.coid/iogin/#/ W% Ty @ & N =
¥ Most Visited  «* Login User [ Other Bookmarks.

(ZZ e-Pengolahan Pajak Terpadu

©PT. Mitra Pajakdu ™) | v
Prvacy Potey. Termd o Secves. Suppont O

Gambar 3.46 Aplikasi e-PPT
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18.

VvV V. V V V V VYV V¥V

Pilih menu PPh 21

Pilih Daftar SPT

Klik icon “ + “ atau icon Buat

Pilih Organization atau NPWP yang akan dibuatkan SPT
Pilih Masa

Pilih Tahun
Klik Buat
SPT yang dibuat akan muncul pada menu Daftar SPT
— 3|:|:- X
o= = s

Gambar 3.47 Langkah-langkah Pembuatan SPT PPh 21/26

Menginput Bukti Potong PPh 21/26
Langkah-langkah Menginput Bukti Potong PPh 21/26:

YV V V V V V V VY

Klik menu PPh 21

Pilih Daftar SPT

Scroll ke kanan, klik tombol titik tiga pada kolom Actions
Klik Buka SPT

Klik Pengaturan untuk mengatur nomor bukti potong
Pilih menu Nomor Bukti Potong

Sesuaikan nomor bukti potongnya

Save
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19.

@ e-rotpajaida

i A0+t B EREBE - xBREO

@ wm Y | Ty | b

Gambar 3.48 Langkah-langkah Menginput Bukti Potong PPh 21/26

Menginput PPh 21/26 Pegawai Tetap Lebih Dari PTKP
Langkah-langkah Menginput PPh 21/26 Pegawai Tetap Lebih dari PTKP:
Klik PPh 21

Pilih Daftar SPT

Scroll ke kanan, klik tombol titik tiga pada kolom Actions

Buka SPT

Klik menu Pemotongan

Pilih Satu Masa

Klik tombol Tambah (+)

Lengkapi data pada kolom A dan kolom B
Pilih tombol Buat

() e-potrajakiu

V V V V V V VYV V VY

Gambar 3.49 Langkah-langkah Menginput PPh 21/26 Pegawai Tetap Lebih dari PTKP
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JAFTAR PEMOTONGAN PEGAWAI TETAP SATU MASA PAJAK
9

Gambar 3.50 Membuat Inputan PPh 21/26 Pegawai Tetap Lebih dari PTKP

20. Menginput PPh 21/26 Satu Masa Pajak Tidak Lebih dari PTKP
Langkah-langkah Menginput PPh 21/26 Masa Pajak Tidak Lebih dari PTKP

Klik PPh 21

Pilih Daftar SPT

Scroll ke kanan, klik tombol titik tiga pada kolom Actions

Klik Buka SPT

Klik menu Pemotongan

Pilih Satu Masa

Lengkapi Jumlah Pegawai dan Jumlah Bruto

Klik Save

() evortpaiakiu

V V V V V V V V

Gambar 3.51 Langkah-langkah Menginput PPh 21/26 Masa Pajak Tidak Lebih dari PTKP
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21. Mengimport Data Bukti Potong dan Pemotongan Satu Masa PPh 21/26
Langkah-langkah Mengimport Bukti Potong dan Pemotongan Satu Masa PPh

21/26:

» Klik PPh 21

» Pilih Daftar SPT

» Scroll ke kanan, Klik tombol actions, lalu Buka SPT

» Klik menu import

» Pilih jenis bukti potong yang akan di impor

» Klik tombol Template untuk mendownload template impor
» Kiik choose file

> Pilih file yang akan di impor

» Klik tombol Import

» Refresh, dan pastikan statusnya Finish

» Jika Failed, Kklik tombol Actions dan pilih More Info untuk melihat

keterangan error

(T -rotpaiakiu

= @ e-pptpajakku ©
o o N I I

\\\\\\\\

Gambar 3.52 Langkah-langkah Mengimport Bukti Potong PPh 21/26
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© pajakku

= [ e-potpajakiu RO ©

Import

BP Tidak Final

BP Final

BP1721A1

BP 1721 A2

W

Gambar 3.53 Melihat Keterangan Error Pada Bukti Potong

22. Membuat 1D Billing PPh 21/26
Langkah-langkah Membuat 1D Billing PPh 21/26:

>

YV V V

V V V V V V VY

Tutup SPT

Klik menu e-Billing

Pilih Pengaturan

Input Client ID dan Client Secret akun e-Billing, lalu Save agar status
menjadi terhubung

Lalu, klik menu Data eSSP pada menu e-Billing

Lalu Klik tombol Hitung

Pilih NPWP organisasi yang ingin dibuat ID Billing

Pilih Masa dan Tahun Pajak

Tick mark PPh Pasal 21

Klik Hitung

Pilih SSP yang sudah berhasil dihitung, lalu klik tombol Generate
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PT. MITRA PAJAK

2021-12 °
Pembetulan 0 = ’ Q-

Bukti Potong Y . |

User

Pemotongan e
(@D e-rotpaiakiu

Lainnya

Lapor

Import

BP Final

BP Tidak Final o 45 & |/ \

Oops
Data ik emukan

BP 1721 A1 \
’ (-
BP 1721 A2 . =

© pajakku
s

Gambar 3.54 Langkah-langkah Membuat ID Billing

Hitung Data ESSP

(0]

MULTI SELECT ORGANIZATION

MITRA PAJAKKL - EDC

2 PT. MITRA PAJARKU - DPS i
L}

@

esilling
Pengaturan
Data Inquiry
Data ESSP
Payment Order
Payment Notification
Akun Pembayaran
Log eBilling

Log

Lapor SPT Lainnya

© pajakku -
b

Gambar 3.56 Hasil Akhir dari Perhitungan SSP
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23. Mengimport ID Billing PPh 21/26
Langkah-langkah Mengimport ID Billing PPh 21/26:
Klik menu e-Billing
Lalu, klik Impor ESSP
Download Template ESSP dan lengkapi data impornya
Klik Choose File, dan pilih file essp yang akan di impor
Klik Impor
Jika status import Finish, Klik Data ESSP
Pilih SSP yang sudah berhasil dihitung, lalu klik tombol Generate

@) e-potpajakku ®

Liaa Lisa import E:
L

YV V.V V V VYV V

ImporteBilling | ] U

import inquiry = bOeS-4cd) U . : = " choosere = | [

importessp | 2

Peredaran Tertentu

Import ESSP Setor
Sendiri Sewa Tanah 4
2

pen X
Import ESSP Ebupot
. Downlosds » IMPORT
5
et
Organize = New folde - ™ @
IMPORT_ESSP

Import ESSP Setor
Sendiri Jasa
Konstruksi 4 (2)

Import ESSP Sator
Sendiri Hak Atas
Tanah 4 (2)

Import ESSP E:
Bunifikasi

File name: [IMPORT_£5s9 All Fle:

2 e-potpajakda

Lapor SPT Lainnya

Lawan Transaksi

Gambar 3.58 Status Akhir Import 1D Billing
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24. Membuat Order Pembayaran Billing PPh 21/26
Langkah-langkah Membuat Order Pembayaran Billing PPh 21/26:
» Kilik menu e-Billing
» Pilih Payment Order
» Tickmark SSP yang sudah berhasil di Generate
» Kiik icon Cetak Billing

(@3 e-ootpajakky

Gambar 3.59 Langkah-langkah Membuat Order Pembayaran Billing PPh 21/26

25. Menginput Data Lawan Transaksi

Langkah-langkah Menginput Data Lawan Transaksi:

> KiIik menu e-Billing

» Pilih Payment Order

» Tickmark SSP yang sudah berhasil di Generate dan Klik Order

» Pilih Metode Pembayaran dan klik Confirm

» Pilih Akun Pembayaran, dan klik Process

» Cek Status Pembayaran pada menu Payment Notification

> Jika Status Pembayaran pada menu Payment Notification sudah

Completed, klik Tarik NTPN untuk memasukan ke SPT masing-masing
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) e-rotpajakiu — ©

B seensimen i@aoc . g a & @
us
esilling_ | (D)
Pengaturan ! !
Impart Inquiry ° T
Data Inguiry
Import ESSP Order
Import ESSP WP
Peredaran Tertentu T
Data ESSP BRI Cash Management System o
Payment Order @ BNIDirect :'! BNI

Payment Notification

Akun Pembayaran

© pajakku

b djp

[4) D CANCEL
Gambar 3.60 Langkah-langkah Menginput Data Lawan Transaksi
@) e-rotosakhu ©
J
o E
L]

Gambar 3.61 Status Pembayaran pada Menu Payment Notification

26. Membuat Data Pemotongan atau Pemungutan Dalam Negeri
Langkah-langkah Membuat Data Pemotongan atau Pemungutan Dalam
Negeri:

Klik E-Bunifikasi

Pilih Daftar SPT

Klik tombol Actions, lalu Buka SPT

Klik Pemotongan/Pemungutan dan Penyetoran Sendiri

Klik Pemotongan/Pemungutan Dalam Negeri

Klik icon + (Buat)

Input Lawan Transaksi

YV V V V V V V
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Lalu input data Pajak Penghasilan yang dipotong

Klik menu Dasar Pemotongan

Input data Dasar Pemotongan, lalu Simpan

Input Identitas Pemotong

Pilih Pengembalian atau Pemindahbukuan atas Kelebihan
Centang Pernyataan

Klik Buat

Klik Refresh dan pastikan Bukti Potong berstatus Completed

YV V V V V V V V

a

a e-pptpajakku

L]
2
(-
[
P
[+ ]
-
®
(+]
0
Q

Daftar SPT | 2

Daftar BP Dalam
Negeri

Daftar BP Luar Negeri
Pemotongan/Pemungutan Dalam Negeri PPh 22/PPh 4a2/PPh 23/PPh 15 BEE R * i &

Dattar Pph Setor .

Sendiri

Daftar SSP

Daftar PBK

Daftar BPE

nsaksi

Qops
Data tidak it

Gambar 3.62 Langkah-langkah Membuat Data Pemotongan atau Pemungutan Dalam Negeri

PAJAK PENGHASILAN DIPOTONG

Form Dasar Pematongan

DASAR PEMOTONGAN

Gambar 3.63 Menginput Data Pajak Penghasilan yang Dipotong
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Pemotongan/Pemungutan Dalam Negeri PPh 22/PPh 4a2/PPh 23/PPh 15 KEMBA

14
IDENTITAS PEMOTONG ~
o= ] 1
Ee Senaga: Tanggal
Wajib Pajak (Pengurus) v 20211140
" Pe At NPWP Penandatangan
TRIRIZKI AMALIA 44 024 949 8-316-000
Apabila terdapat kesalah; dalam Bukti Unifikasi yang meny kelebihan PPh atau atas
kelebinan tersebut akan diajukan.
l (7) Pengembalian atas kelebihan pembayaran pajak yang tidak seharusnya terutang oleh Pemotong/Pemungut PPh (&)  Pemindahbukuan oleh Pemotong, PemJ'\quIF‘Ph|12
I B Dengan ini saya menyatakan Pemotongan/Pematongan Unifikasi telah saya isi dengan benar dan telah tanda tangan secara elektronik I 13
Gambar 3.64 Pengembalian atau Pemindahbukuan atas Kelebihan
Pemotongan/Pemungutan Dalam Negeri PPh 22/PPh 4a2/PPh 23/PPh 15 B B * § + = )}

- EMANGG! P & <
1 : 2000007064 0 PPH42 2840302 023566498331000  SEMANGGL  053015350641000
1GA

STATUS BUKTI POTONG PADA E-BUNIFIKASI

Status Penjelasan

Bukti potong/pungut masih dalam proses validasi pada sistem DJP dan
Created ¥ ¥ 3 3 2 3 :

masih dalam proses antrian kan nomor bukti potong/pungut
Failed Bukti potong yang Anda buat gagal divalidasi oleh sistem DJP

Bukti potong/pungut sudah berhasil divalidasi dan telah mendapatkan
Completed 3% : 5

nomor bukti potong/pungut dari DJP
Deleted Bukti potong/pungut sudah dihapus

Bukti potong/pungut sudah dibatalkan karena adanya pembetulan atas
Canceled 5 =

bukti potong/pungut tersebut.
Finish Bukti potong/pungut sudah dilaporkan ke DJP
Reupload Bukti potong/pungut sedang dalam proses validasi ulang ke sistem DJP

Gambar 3.65 Status Bukti Potong pada E-Bunifikasi

27. Membuat Data Pemotongan atau Pemungutan Luar Negeri
Langkah-langkah Membuat Data Pemotongan atau Pemungutan Luar Negeri:
Klik E-Bunifikasi
Pilih Daftar SPT
Klik tombol Actions, lalu Buka SPT
Klik Pemotongan/Pemungutan dan Penyetoran Sendiri
Klik Pemotongan/Pemungutan Luar Negeri
Klik icon + (Buat)
Input Lawan Transaksi

Lalu input data Pajak Penghasilan yang dipotong

V V V V V V VYV V V¥V

Klik menu Dasar Pemotongan
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Input data Dasar Pemotongan, lalu Simpan
Input Identitas Pemotong

Pilih Pengembalian atau Pemindahbukuan atas Kelebihan

Klik Buat

>
>
>
» Centang Pernyataan
>
» Kilik Refresh dan pastikan Bukti Potong berstatus Completed

(@) e-eptpajakiu ©
E S BB EOYF EO + C
—
Lot .
Daftar BP Luar Negeri " fon L eew: i[[Jswsc

Daftar Pph Setor
Sendiri

Daftar SSP
Daftar PBK

Daftar BPE /

Gambar 3.66 Langkah-langkah Membuat Data Pemotongan atau Pemungutan Luar Negeri

PAJAK PENGHASILAN DIPOTONG

Form Dasar Pemotongan
DASAR PEMOTONGAN

[ - :
[ ! Dok Nomor e N

Gambar 3.67 Menginput Data Lawan Transaksi
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Pemotongan/Pemungutan Luar Negeri PPh 26 KEME
14
IDENTITAS PEMOTONG ~
R 1"
Be: ol Tanggal
Wajib Pajak (Pengurus) v 202111410
g NPWP Penandatangan
TRIRIZKI AMALIA 44024 949 8-416-000
Apabila terdapat dalam p Bukti Unifikasi yang meny kelebihan PPh atau atas
kelebihan tersebut akan diajukan:
I (O Pengembalian atas kelebihan pembayaran pajak yang tidak seharusnya terutang oleh Pemotong/Pemungut PPh (8) Pemindahbuiuan oleh Pemotong/Pemungut PPh I 12
I Dengan ini saya menyatakan Pemotongan/Pemotongan Unifikasi telah saya isi dengan benar dan telah tanda tangan secara elektronik. I 13
Gambar 3.68 Menginput Identitas Pemotong
Pemotongan/Pemungutan Luar Negeri PPh 26 BE BE R * @ + = »
15
O : comPLETED Jl ATREES 0 PPHZE  27-10401 023586498331000 Ef;‘“ 00000 10,000,000

Gambar 3.69 Bukti Potong Berstatus Completed

28. Membuat Data Penyetoran Sendiri PPh
Langkah-langkah Membuat Data Penyetoran Sendiri PPh::
» Kilik E-Bunifikasi
» Pilih Daftar SPT
» Klik tombol Actions, lalu Buka SPT
» Klik Pemotongan/Pemungutan dan Penyetoran Sendiri
» KIik Penyetoran Sendiri PPh
» Kiik icon + (Buat)
» Pilih data penyetoran berdasarkan SSP atau PBK
» Input Nomor Bukti Penyetoran
» Pilih Kode Jenis Setoran dan Kode Objek Pajak
» Input Jumlah Penghasilan Bruto dan Jumlah Disetor
» Input tanggal penyetoran
» Kilik Buat
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Klik Refresh dan pastikan SSP/PBK berstatus Completed

() e-potoaaki

Dashboard ' ozasmssosamiony  BATANGHAR

DatarsPT | 2

Daftar BP Dalam
Negeri

Daftar BP Luar Negeri
Dattar Pph Setor
sendiri

Dattar 55P

Dattar PBK

Oops

10

Gambar 3.71 Menginput Nomor Bukti Penyetoran

29. Mengimport Data ESSP
Langkah-Langkah Mengimport Data ESSP:

YV V V V V V V

Klik Import eBilling

Pilih Import ESSP E-Bunifikasi

Klik Template untuk mengunduh template skema import
Klik Example untuk mengunduh contoh skema import
Jika skema import sudah siap, klik menu Choose File
Pilih file yang akan diimport

Klik tombol Import
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» Kemudian klik Refresh, dan pastikan import berhasil dan berstatus Finish

> Jika Failed, klik tombol Actions dan pilih more info untuk melihat

keterangan error

- @ e-pptpajakku

Import eBilling | 1
Import ESSP Setor
Sendiri Hak Atas
Tanah 4 (2)
b+ | 2

eBilling >

Log eBilling

Log

Lapor SPT Lainnya

Lawan Transaksi

Pengaturan

® pajakku .
(™5

Import eBilling

Import ESSP Setor
Sendiri Hak Atas
Tanah 4 (2

Import ESSP E-
Bunifikasi

eBilling
Log eBilling

Log

Lapor SPT Lainnya
Lawan Transaksi

Pengaturan

© pajakku -

Gambar 3.73 Import Data Berstatus Finish

30. Memperbarui Data Inventaris Perlengkapan Kantor Tahun 2019 s/d 2023

Lima ruangan yang didata untuk perlengkapan kantor

» Ruang Sekretaris

YV V VYV V

Ruang Rapat
Ruang SDM

Ruang Operasional

Ruang General Manager
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31.

& Kendari - Google Drive x Inventaris (Regional 4 Kendar) - X [ Kendaraan Dinas (Regional 4 Ker X | @ (1) WhatsApp x| + = X

C @ docs.google.com/spreadsheets/d/1IKXtZMwN7ZURfDQGRBAIKYDzaeuAhYc64tX9pqdO1ow/edit#gid=790734408 2 % & 0 @D,edz H

W Webswing V&= Survey Pegawai PEL.. @ VesselSchedule = ISMA @ LOGIN | E-PKWT PT.

E Inventaris (Regional 4 Kendari) # B & D g - © Bagikan .

File Edit Tampilan Sisipkan Format Data Alat Ekstensi Bantuan
o e & § 10% -~ R % 0 00 123 v | = B I - A % HE E-t-p-A- oo @@ Y-S N
K15 v | &
Al 8 c o 3 £ 6 H ' 3 3 L

1

2

3 INVENTARIS PERLENGKAPAN KANTOR

4 '-o PELINDO PT PELABUHAN INDONESIA (PERSERO)

5 REGIONAL 4 KENDARI

8

2 Nama Barang Lokasi || KodeBarang || NomorBarang  Tanggal Perolehan F;’;;f:[:;’;g

Meja Kerja 1/2 Biro

8 Sekretaris GM HPL Putih RGM/Lt2 SEKGM 1 2019

9 2 Meja Tamu Kaca - Bening RGMLL2 SEKGM 2 2019

10 3 Lemari Kitchen HPL Putih RGM/Lt.2 SEKGM 3 2019

n 4 Kursi Sofa 3 Siter cJp Hitam RGM/Lt2 SEKGM 4 2019

12 5 Kursi Tamu Merah CJP Merah RGM/Lt2 SEKGM 5 2019 2

+ =  PencatatanInventaris ~ Sheetl v Pelzjar <

H O Type here to search Jﬁ!ﬁL

Tabel 3.5 Data Inventaris Perlengkapan Kantor

Memberi Label pada Inventaris Perlengkapan Kantor Pelindo Kendari

T - e €D N
» ¢

| £ PELINDO

TNV TA RIS T MOMCA P AR AN T O
P PELABUMAN INODOMESLA (P RSERC)
FUEGIOMAL 4 KEM DA

Drome OJ N

INVENTAFRIS PERLENGIAPANM AN TOR
PT PELABUHAN INDONESIA (PERASERC)
REGIONAL 4 KENDAM

2 PELINDO

INVENTARIS PERLENGKAPAN KANTO®
PT PELABUHAN INDONESIA (PERSERO)
REGIONAL 4 KENDARI

2 PELINDO

LAPTOP sSonn/ e

INVENTARIS PERLENGKAPAN KANTOR
PT PELABUHAN INDONESIA (PERSERO)
REGIONAL 4 KENDARI

7D PELINDO

LAavToP SO/ L+-2

INVENTARIS PERLENGKAPAN KANTOR
HAN INDONESIA (PERSERO)
2 PELINDO PT PELABUN o0 =

LAaPTOP som /Ly 2 Ouwurn 26

Gambar 3.74 Label Inventaris Perlengkapan Kantor
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32. Membuat Arsipan Nota Dinas dari Januari 2022 — Mei 2023
» Login Aplikasi PEO (Pelindo E-Office), kemudian pilih naskah dinas terus

pilih opsi nota dinas

El i x| @ X | ® Whetsagp X | G spreadsheet ADALA -Pene X @ PELINDO E-OFFICE |PTREL: X | & vy - 8 X

€ 3 C & peopelindoid/suratuntukiu ce s »0Y :

lindo E-Offi
Pelindo E-Office I_OPEI_INDO

NASKAH DINAS PRIt

= KOTAK MASUK
NOTA DINAS

Belum Aks Sudah Aks pih

No data avallable in table

No records found to show

hitps//peo.pelindoidinotadinasonline

[® whatsapp Image..jpeg A [8) Whatsapp image..jpeg A [8) Whatsapp image._jpeg A [8] WhatsApp image..jpeg A [¥] WhatsApp image...jpeg A Showall X
29¢ = - 0316

e B Qsem PeO-CB®2I/EACA NS BND 0 @

Gambar 3.75 Login Aplikasi Pelindo E-Office

» Ubah tanggal ke Januari 2022 seperti pada gambar dibawah lalu buka

nota dinas yang mau diunduh untuk diarsipkan
J - meooncimn. «

€ 3 C & peopslindoidinotadinason Qa2 v OO

Pelindo E-Office 2 PELINDO

e - PAA BY Upah TKEM Petikemas K Bintang Permai 204822
Approved

B [ 4 PAABY Uph TKEM Petikemas 44N 2
Approved

B s - PAABY Upah TKEM Petkemas KM Tanto Sakti I 204822
Appraved

CIE PAA BY Upah TKBM Perikemas KM Segoro M: 44AN-2
Approved

B = PAA Permintaan Uang Muka PEM 029/0PS1/2022 24522
Appraved

LY 2.021247 11908 P Parmintazn Uang Muka PBM 02810PS/2022 2044822
Approved

B & KUD201/24/1/1/B5/BS R4 Pen 1AN-2

2 KU

Approved

B & PLO2.0224//BB2RA-  PAA Permintaan Uang Muka PBM 027/0PSIi2022 2498822

Ii

IMRAN MIRSAD ®
ol PLO2O2UPAN TKB..pdf A ¢ POZOUPAH TKB..pdf A ‘ |6 PLOZO2AUPAK TKB.pdf A . pdf A ‘ v 2. af A ¢ KUOLOIPEMBAYA..pdf A Show 3l x
BOF - = - - s, @43 AM
. 8 aseo vPuoO-CBODeO®CCN caw fike

Gambar 3.76 Atur Tanggal, Bulan, Tahun pada Aplikasi Pelindo E-Office
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» Nota dinas akan Nampak seperti berikut lalu pencek unduh untuk

diarsipkan

& PELINDO

Narmor: PY0Z 0224114082092 RA-22

[ —
van Marager Temnal
Pecha PAABY Uosh TKEM Petkemaz KM Bntang Permal

Sulbungan dergan sdanps dug: hie Mual g ETA 1S Jurwsari 2022

Manndakkin} Swat Dicki Keusngan Nasor - 3K 107ADKLL2019, tngasl 31 Jui 2010 parihal Seryaikis
[r—

Toruut hal cisss, calam anghs memparknce kegate Opersiondl PT Pulibulin Indarasia IV (Patserc)
Fiagional 4 Kendue\ moron sy chape! cliskukn pambayaran pec

NAMA [ Bank JUMLAH

NOMOR
REKENING

MUAMMAR (KOPERAS! LUMBA-LUMBA) z TANDE Ry 10850035

JUMLAR Rp. 18950035

Demikian disampaican, atss persetujuannya ducapkan terma kasi.
Kerdarl 24 Janusn 2022

MANAGER TERMINAL

¢ FIOROZURAHTEE.pHt A ¢ PICR0LUPAKTKE.03t A ¢ PLOZDZURAKTKE.pCt A £ PORDIFERMIKTA..pdt A ¢ PLOGOZPERMINTA.GOE A £ KUO2OIFEMBAYA. 2R A Shewat X

e | < P LD -€CBOWe®CEI ~vum S

Gambar 3.77 Unduh Nota Dinas

» Simpan file dalam folder guna Mempermudah pencarian arsip

— - . R

O PELINDO

? FESPPED > 2022 + IANUARI 2022 3 b AN o s
Nomor: Py U2 027241111 4382152 RA-22

ager Kendrt

il

1 TKEM Potkemas KI Brlang Pemal

(¢ 1R D PEMIATAZAN YA HONCH )

¢ A 13 PEMBEVASAN IANRIAN MAKA 1 . - giatan Borghar Mast Peskeras KM Bintang Permai ETA 15 Janusri 2022

Keuangan Nomor : 1H€.1075DKU-2010, tanggar 31 Adi 2019 perial Sentralsas!

21.LISTRI BAHOOOR MNUARI 20 120

B LA PR AT, y 3 mempsriancar hegisan Opscaskral PT Pelabutan indonesia IV (Persaro)
-y 7 P00 PESMINTAAN LIANG MUKA PBM _ 5/31, fiym dapat clakukan pembayaran pada
A " CRAN NOMOR BANK JUMLAR
= Duta Dicumit @ P02 PESMECTAAN UANG MUKA PEM - /11 farocis
ASTLUMBALUMBA] | 1620001643122 | MANDIRI | Fp. 10,860,035
i Rp. 10950035

15 perselujuannya divcapkan lerima kasih,

~ bl [ o

¢ PIS2OZUMH TCGE.pAl A ¢ POZOIUPAHTKE.pAt A ¢ PARC2URNS TKEL.pdt A ¢ PIO20ZPERMINTA.pdt A /) PIC20ZPERMINTA_pat o ¢ IS0\ PEVESA.EOt A Shewal X
o ai = 344 M
# a- PepD-CBODeOEEN ~eme Tie

Gambar 3.78 Save File dalam Folder Arsipan
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» Isi folder akan Nampak seperti berikut dimana nota dinas pada aplikasi PO
sering mengalami error sehingga data terkadang hilang.

IaNAY 2022 % - 0 x

B Qo rebOCBOMe®CEMN " sam e

B

Gambar 3.79 File Nota Dinas Setelah Diunduh

Pada Divisi SPJM (Subholding Pelindo Jasa Maritim) kegiatan yang
dilakukan olen Mahasiswa Magang adalah membantu dalam menginput data
kedalam aplikasi Vessp4+ (Vessel Service System Pelindo 4).

1. Memasukkan Data Nota Bentuk 3 pada Buku Registrasi

Gambar 3.80 Memasukkan Data Nota Bentuk 3 pada Buku Registrasi
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2. Memasukkan Data Nota Bentuk 2.1A ke Dalam Aplikasi Vessp4 Untuk Diubah

menjadi Nota Bentuk 3
Langkah-langkah Pemrosesan Nota Bentuk 2.A1 ke Nota Bentuk 3:

» Membuka website https://vessp4.pelindo.co.id. seperti pada gambar

dibawabh ini.

@ @ Newlb X |+ v - o X
CcC ® | Q kearch with Google or enter address & 0 O =

-8 Import bookmarks... @ Getting Started @, Agoda (&) translate £83 Pengaturan
]

@ Firefox

arch with Google or enter address

(4]

. B & o 6 B X e

* @google webwhatsapp || vesspdpelindo || youtube chatopenai flovepdf Karir kawanlam..

& B o s Au e OB - 23 Ced ~ezrao 0500

Gambar 3.81 Logo Aplikasi Vessp4

» Kemudian Login, setelah itu akan muncul beranda seperti gambar dibawah

@ @ WhatsApp x & VESS+ | Vessel Service System X + v - x
« C ® O B hitps//vessp4 pelindo.coid/login o @ &L @ O =

DOWNLOAD

|a PELINDO HOME  SERVICE  REGISTRATION  USER MANUAL
L)

Pelindo Bersatu!

Dengan integrasi Pelindo, kami membentuk jaringan ekosistem yang
lebih kuat, memberi manfaat besar dalam konektivitas maritim di
Indonesia bahkan dunia. Layanan logistik terintegrasi dari Sabang
sampai Merauke dari Pulau Miangas sampai Pulau Rote, akan
mendorong pertumbuhan dan pemerataan perekonomian nasional

S 4
LOGIN REGISTER

‘i::n .l O search H | % D i -? a e

s 0912
Al A T APND 0,0

Gambar 3.82 Login Aplikasi Vessp4
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https://vessp4.pelindo.co.id/

@ @ WhatsApp X & VESS+ | Home x

O 8 hug

« cC @ 4 pelindo.coid

Home

+

Vessel Service Monitoring

Dashboard

Registration

)
¢
z o

B O serch

Pembatalan PKK

AL OB - 2% Cean

< Data Integration To Inaportnet

© B & B &3
]
x

Realisasi Tambat

Gambar 3.83 Beranda pada Aplikasi Vessp4

» Pada Menu Vessel Service pilih Pilot Work Order, lalu klik Create Work

Order Without Booking

Y @ WhatsApp % & VESS+ | Pilot Work Orders X @ NewTab x + v ] 74
o C @ O 8 m 4 pelindo.co.id Pad 0 O =
c @ MuamAR

Pilot Work Orders

Pilotage Date : dc/mm/yyyy

8 13022023  to

W Pilot Work Order

No |X PKKNumber

Showing 0 to 0.0f 0 entries

FH

30°C
€ ..

Vessel

Copyright © 2018 PT Pelabuhan Indonesia (Persero). Al rights reserved.

L Search

Search:

Date Movement Status SPK No. pilot Deploy Status

No data available in table

LiveIntegration: [N (CEEE XN

ANGE AH®

LOoOB.2VCe

Gambar 3.84 Menu Vessel Service pada Aplikasi Vessp4

Action

Version 1.8.0

10:32
1510372023 @
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» Isi data kapal sesuai dengan yang terdapat pada nota bentuk 2.A1, kemudian

klik submit

[ @ WhatsApp X MT.MARGARET X - MT.MARGARE ' X &' VESS+ | Create Work Order In X i@ New Tab ® + v - 9 x
« c & O B nhttps//vesspd pelindo.coid/vessel senvice/pilot work order/in i @ & ® 5 =
— 2 (@) MuaMAR
Create Work Order In
& Vessel
Vessel* GRT DWT Loa
MV. GOLDEN BRIGHT - 3EEP7 - 9262986 - 19887 ton 32700 ton 177 m
Flag call sign IMO Number Vessel Type
'- PA-Panama 3EEPT 9262986 18
Agent Principal

O Arrival Information

Loading Port * Discharging Port *
ETA* ETD* Tipe of visit * Tipe of Package *
tel/k 4 it [} t 0 my [ ] Commerre. ~ Select tvne of nackase. v
azc - ~ e
€ oo wOHEH-IBEe NRE TND 50y O

Gambar 3.85 Create Word Order In

Q@ © (1) WhatsApp X & VESS+ | Home X glorious jupiter - glorious jupiter.p. X - v =] X

n

C @ O D files//C:/Users/nxv16/Downloads/glorious jupiter.pdf & L 0 9
o v 1]of3 -+ 7% v el IZ[»

= O
PELINDO s
REGIONAL 4 KENDARI
a sadioes

BUKTT PEMAKAIAN JASA PELAVANAR
SIS SERVICES C

- % e e @ ~feE RO 07/06:’05;0

e i O s Au. L O B
Gambar 3.86 Nota Bentuk 2.A1
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» Setelah submit, Kembali ke menu sebelumnya, lalu klik Create Work Order
Out Without Booking untuk mengisi data Gerakan 2 dan 3, Setelah itu klik

Create Work Order yang berwarna hijau, setelah itu akan muncul jendela

seperti dibawah ini

@ O WhatsApp X | & VESSs |PilotWork Orders X @ NewTab x 4+

« c @ O 8 my 4 pelindo.coid/vessc

Pilot Work Orders

v - = ] X
® 0 8 =
WMUAMAR

Pilotage Date : de/mm/yyyy

8 13/02/2023

o
Menunggu SPK  Menu
Print  Excel  PDF Show 10 v entries
Columns
B Pilot Work Orde 2
No | PKKNumber Vessel Date Movement Status SPK No.

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries

Copyright ® 2018 PT Pelabuhan Indonesia (Persero). All rights reserved

B fer mw OB -« 2 3 € &

C 30°C
Cerah
Gambar 3.87 Create Work Order Out
@ O 2 WhatsApp % & VESS+ | Pilot Work Orders X % Download file | iLovePDF x 4+
o C @ O & hup: sspa.pelindo.co.id/vessel service/pilot work_ord
~

Pilot Work Orders

Pilot

Search:

Deploy Status Action

Uve ntegraton Version 180

o~ oa 10:32
NBGE RD® 05, O

B 19/02/2023  to  20/04/2023 B

o (- ]
MenungguSPK  Menu e lisa
Print  Excel PDF Show 10 v entries
Columns
B Pilot Work Order
No l: PKKNumber Vessel Date Movement Status
1 PKK.16.2303000134 KM, GRAND 28/02/2023  LAUT To REDE m
PPKB.16.2301.001268 -1  FORTUNE 14:50 LABOTA

Showing 1o 1 of 1 entries

essel_service/pilot_work_order

hitpsy/

28°c
€ .o

B oo L OBE= 2P Ee

Gambar 3.88 Create Work Order (+)

SPK
No.

Pilot

Pilotage Date : d/mmyyyy Create Work Order In Without Booking | Create Work Order Out/Shifting Without Booking

Search:
Deploy
Status Action
—

- 100
NGB ED® 5 O
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@ O ()whasapp X MT.MARGARET X - MT.MARGARE X & VESS+ | Create Work Order Sh X @ New Tab X v - 8 x

<« C @ O 8 https//vessp4 pelindo.co.d/vessel_service/pilot work_order/out/qVQnOodOLa o 9 ¥ @ 8 =
= 2 (@) MuAMAR
25/02/2023 10:30 23/03/2023 15:35
&, Pilotage
From* To* Towage
JETTY LABOTA - LAUT - UssTowgy
MP BUNGKUTOKO
MP TELUK KENDARI
Mooring Start Mooring End MPC KENDARI NEW PORT
a a MPC SUNGAI MAHAKAM |
Pilot Work
ilot Work Order Pilotags Date * Pilot* PBARP 0L

H e m OB AR Ce reERRD K00

Gambar 3.89 Pengisian Data 2 dan 3

» Setelah selesai mengisi data 1, 2 dan 3, selanjutnya melangkah pada

halaman realisasi, lalu pada menu search tulis nama kapal yang diproses
seperti dibawah ini, Lalu pilih menu realization yang berwarna hijau, dan
akan muncul jendela berikut, dan isi sesuai data yang tertera pada nota
sebelumnya. (realisasi dilakukan sebanyak 3 kali yaitu untuk Gerakan 1,2,
dan 3).

@ O whatsApp X GOLDENBRIGHT - GOLDENBRIGH X | & VESS+ | Pilot Work Orders X @ NewTab x + v — o X

€ C @ O B ntpsy/vessp4 pelindo.coid/vessel_service/pilot work order P © L @ 8 =

]
-

&
g
H
%

Pilotage Date

8 15/02/2023  to | 16/04/2023 B

yen Menunggu Realisasi
Print  Excel PDF Show 10 v entries Search: | GoLDEN BRIGHT]
Columns
Deploy
No |:  PKKNumber Vessel Date Movement Status. SPK No. Pilot Status Action
# Pilot Work Order 1 PKK.16.2303000109 GOLDEN  26/02/2023 REDE LABOTA m sPKis2301001854 MUSTAWA,  CETED [T
PPKB.162301001216-2  BRIGHT  03:00 To JETTY SH., M.MAR @ edic

2 PKK.16.2303000109 GOLDEN  23/03/2023 JETTY LABOTA m SPK162301001855  SUDIARMAN, ((EIED

PPKB.16.2301.001216-3  BRIGHT 14:50 To LAUT Amd @ edit
©Realization
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» Selanjutnya pilih menu Billing dan pilih Create Billing, lalu tulis nama
kapal pada menu search, Lalu klik menu preview yang berwarna orange
untuk melihat hasil dari proses nota bentuk 2.Al. seperti dibawah ini dan

bandingkan Kembali dengan notanya apakah sudah sesuai.
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Gambar 3.93 Menu Billing pada Aplikasi Vessp4
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Gambar 3.94 Hasil dari Proses Nota Bentuk 2.A1

» Jika data keduanya sudah sesuai maka prosesnya telah selesai
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3. Menganalisis Data Pelanggan Berdasarkan Kontribusi Tahun 2023

@ Autosave @or) [ 9~ © T DATA CUSTOMER DAN PENDAPATAN AREA SULAWES| 1 UNIT KENDARI v P A acerazia ‘ s - B8 %
File Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View Add-ins  Help | Comments |

L12 v i /" Jx  =+lexcel cakaranL.xlsx] APRIL'ISES$142 ~
A < o e < " | ) X L " 0 s AF M M N N a

> DATA PELANGGAN BERDASARKAN KONTRIBUSI TAHUN 2023

3 WILAYAH 4

4 AREA SULAWESI 1 UNIT KENDARI

s

.

E

5

s E

¢ KSAR SAPUTRA LINES TTamasaciw |

15 SapeuDk AR A 0050 sen

16 s, o

T

18

va [0

E ATAADA MANDIRL FT

x UG SAAHUDERS PACII PR aeama

2

= ey

2 frye . 13m0

2 i wesan )

a7 23

2

2

=

Bl w1 x - - 5 5

a2 20 [MIRA CIPTA SOMBUPT Paanggan 4.082.918 785590 203682 236,000 | 2012772 25.220.964 0920743 v
< > TAHUN 2023 REFERENSI + 1@ LJ

Ready i Accessibility: Investigate. = B - ———— 7%

A R O search - A B OB=E a2 e @ @ = AEGFBD o1ros.t‘zgg;°

Cerah

Tabel 3.6 Data Pelanggan Berdasarkan Kontribusi Tahun 2023

Adapun beberapa kegiatan yang kami lakukan bersama-sama diantaranya :

1. Mengikuti senam setiap hari jumat
'y

Gambar 3.95 Kegiatan Senam
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2. Kegiatan Pelindo Mengajar Goes To Kendari di SMAN 8 Nambo

o

Gambar 3.97 Pembuatan Film Pendek Perkembangan Pelabuhan
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4. Penjualan Bonggol atau Pas Masuk Pelabuhan

Gambar 3.98 Bonggol / Pas Masuk Pelabuhan

5. Mengarahkan penumpang menuju kapal tujuannya

Gambar 3.99 Mengarahkan Penumpang ke Kapal

Manajemen

70



6. Kegiatan belajar : Penerimaan Materi Kepemimpinan, Keuangan dan
Pemasaran dari Bapak Manajer Human of Capital and General Service Pelindo

Kendari

Gambar 3.100 Proses Belajar Mengajar

7. Mengikuti kegiatan Pawai Budaya dalam Rangka Memperingati Hari Ulang

Tahun Provinsi Sulawesi Tenggara

Gambar 3.101 Pawai Budaya
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8. Buka puasa Bersama pegawai Pelindo Kendari

Gambar 3.102 Buka Bersama Pegawai Pelindo

9. Kerja bakti area kantor dalam rangka memeriahkan Hari Lingkungan Hidup

Sedunia

Gambar 3.103 Kerja Bakti Hari Lingkungan Hidup Sedunia

Manajemen

72



10. Studi lapangan : Meninjau langsung area lapangan petikemas Pelindo Kendari

Gambar 3.104 Meninjau Area Lapangan Petikemas

11. Studi lapangan : meninjau area Pelabuhan kapal cepat dan kapal malam

ma . e

Gambar 3.105 Meninjau Area Pelabuhan Kapal Cepat dan Kapal Malam
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3.2

Kaitan Kegiatan Magang Dengan Mata Kuliah Yang Didapat Diperkuliahan

Kegiatan magang yang Mahasiswa lakukan di PT Pelabuhan Indonesia
(Persero) Regional 4 Kendari, merupakan bentuk praktik nyata dari beberapa mata
kuliah yang didapat penulis di perkuliahan. Dapat dikatakan bahwa kegiatan
magang tersebut adalah merupakan praktik atau simulasi yang dilakukan
berdasarkan teori yang diperoleh. Teori yang diberikan dalam perkuliahan dapat
menjadi tambahan pengetahuan untuk menganalisa suatu system dalam
perusahaan. Berdasarkan kegiatan magang yang dilakukan Mahasiswa sering
mendapati aspek manajemen untuk menjalankan perusahaan.

Kami mendapati kesesuaian antara konsentrasi program studi kami yaitu
Administrasi Bisnis dengan penempatan dan juga beberapa kegiatan yang kami
lakukan. Misalnya saja terkhusus konsetrasi program studi di bidang Keuangan
dan Marketing, kami ditempatkan di beberapa divisi yang juga mengurus kegiatan
Pemasaran dan Keuangan seperti di Divisi SPJM mengurus segala macam
administrasi terkait permohonan pemakaian pelayanan jasa kapal yang disediakan
oleh PT Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4 Cabang Kendari. Kemudian di
Divisi Keuangan Regional 4 kaitannya dengan administrasi adalah mengatur
masuk dan keluarnya kas kantor, penggunaan pajak pada penggunaan jasa dan
pada pegawai pelabuhan, serta pengadministrasian surat kapal dan surat-surat
kantor lainnya.

Kemudian untuk konsentrasi dibidang Marketing dan Keuangan kami
mendapati kesesuaian bahwa tempat magang kami yaitu PT. Pelabuhan Indonesia
(Persero) Regional 4 Cabang Kendari merupakan salah satu Badan Usaha Milik
Negara yang juga berorientasi pada bisnis terkhusus pada penyediaan jasa bongkar
muat petikemas dan juga pemakaian pelayanan jasa kapal.

Berikut adalah beberapa mata kuliah yang kami dapatkan di Semester ini
yang berkaitan dengan Kegiatan Magang yang dilakukan Mahasiswa di PT
Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4 Kendari:

1) MANAJEMEN KEUANGAN INTERNASIONAL
Manajemen keuangan internasional adalah manajemen keuangan dalam skala
transaksi keuangan internasional. Dalam manajemen keuangan internasional

banyak hal yang harus diperhatikan dan memerlukan konsep bisnis yang
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matang dan terstrategi.
Berikut beberapa kegiatan yang kami pelajari di perusahaan terkait dengan

Manajemen Keuangan Internasional:
» Menganalisis Aplikasi Vessp4+

Fungsi dari aplikasi ini adalah untuk mengecek ulang bukti pemakaian jasa
pelayanan kapal dan dapat mengelola berlabuhnya kapal asing di beberapa
negara.
» Menganalisis Perjanjian Kerjasama dengan Perusahaan China
PT Pelabuhan Indonesia melakukan Kerjasama dengan PT Transon
Bumindo Resources tentang Pemanfaatan Dermaga pada Dermaga
Terminal Pangkalan Perahu Pelabuhan Kendari
» Menganalisis Data Pemungutan Luar Negeri
Pemungutan luar negeri yang dimaksud adalah kegiatan memungut
sejumlah pajak yang terutang atas suatu transaksi dari beberapa tenaga
kerja asing
2) PERILAKU KEUANGAN
Perilaku Keuangan mencakup tindakan seseorang dalam mengelola uang
mereka dalam kehidupan sehari-hari. Hal ini berkaitan dengan cara seseorang
mengatur dan memanfaatkan sumber daya keuangan yang tersedia. Perilaku
keuangan juga melibatkan tanggung jawab keuangan seseorang dalam
mengelola keuangan mereka secara efektif. Nababan dan Sadalia (2012)
mengemukakan indikator financial behaviour atau perilaku keuangan sebagai
berikut : 1. Membayar tagihan tepat waktu. 2. Membuat anggaran pengeluaran
dan belanja 3. Mencatat pengeluaran dan belanja (harian, bulanan, dan lain-
lain) 4. Menyediakan dana untuk pengeluaran tidak terduga.
Berikut beberapa kegiatan yang kami pelajari di perusahaan terkait dengan
Manajemen Pemasaran Jasa:
» Menganalisis Bukti Pemakaian Jasa Alat-Alat
Sebagai contoh perusahaan PT Cahaya Karunia Logistik yang menyewa
fasilitas berupa Forklift kepada PT Pelabuhan Indonesia selama kurun
waktu 2 minggu

» Menganalisis Bukti Pemakaian Jasa Pelayanan Kapal
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Sebagai contoh Kapal MV ALTHEA VIIV yang lepas dermaga dari
Mataram tanggal 12 Maret 2023 pukul 13.30 WITA dan tujuan sandar di
Balikpapan tanggal 15 Maret 2023 Pukul 14.20 WITA

Menganalisis Bukti Pemakaian Jasa Labuh dan Jasa Tambat

Sebagai contoh Kapal KM TAREX 2 yang berlabuh di Pelabuhan Kendari
tanggal 1 Maret 2023 pukul 07.10 dan bertambat di B TOKO pada tanggal
7 Maret 2023 pukul 11.50 WITA

Menganalisis Pemesanan Barang dan Jasa

Sebagai contoh PT Pelabuhan Indonesia (Persero) memberi Jasa
Pelayanan Air Kapal Periode Triwulan | 2023 kepada Koperasi Lumba-

lumba seharga Lima Belas Juta Rupiah

3) SEMINAR MANAJEMEN KEUANGAN

Seminar Manajemen Keuangan merupakan mata kuliah wajib konsentrasi bagi

mahasiswa jurusan manajemen, mata kuliah ini membahas permasalahan dan

kasus-kasus pengelolaan keuangan dalam praktik bisnis dan berdasarkan studi

empiris.

Berikut beberapa kegiatan yang kami pelajari di perusahaan terkait dengan

Seminar Manajemen Keuangan:

>

Pelindo Mengajar Goes To Kendari di SMAN 8 Nambo

Pada kegiatan ini General Manager PT Pelabuhan Indonesia (Persero)
memberikan seminar seputar manajemen keuangan yang membahas
mengenai pengelolaan resiko keuangan, investasi dan pengembangan
proyek yang akan dilakukan dimasa depan.

Kegiatan Belajar : Penerimaan Materi Manajemen Keuangan

Pada kegiatan belajar yang dilakukan di ruang rapat oleh Bapak Manager
Divisi Regional 4 memberikan beberapa materi seputar manajemen
keuangan diantaranya perencanaan keuangan, pengelolaan arus kas,
pengelolaan resiko keuangan, pendanaan, analisis investasi dan pelaporan

keuangan.

4) MANAJEMEN KEUANGAN DAERAH
Manajemen Keuangan Daerah merujuk pada praktik pengelolaan keuangan

yang berkaitan dengan pemerintah daerah atau entitas pemerintahan lokal,

seperti kota, kabupaten, provinsi, atau wilayah lainnya.
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Berikut beberapa kegiatan yang kami pelajari di perusahaan terkait dengan

Komunikasi Pemasaran:

>

Menganalisis Nota Lunas PT PELNI Cabang Baubau pada Aplikasi IBS
Pelindo 4 (Rekap Reimbursment)

Analisis nota lunas melibatkan evaluasi terhadap catatan pembayaran
utang yang telah dilunasi olen PT PELNI Cabang Baubau kepada PT
Pelabuhan Indonesia (Persero). Ini penting untuk memastikan bahwa
pembayaran telah dilakukan dengan tepat dan untuk memantau kesehatan
keuangan perusahaan.

Menganalisis Surat Perjanjian Kerjasama Operasi

Membuat surat perjanjian Kerjasama operasi antara kantor
kesyahbandaran otoritas Pelabuhan kelas 11l Kendari dengan PT
Pelabuhan Indonesia tentang Kerjasama fasilitas Pelabuhan terminal
bungkutoko dengan dana APBN

5) ANALISIS LAPORAN KEUANGAN

Analisis Laporan Keuangan merupakan adalah kegiatan menganalisa laporan

keuangan menggunakan konsep dan standar akuntansi keuangan. Keakuratan

dan pencegahan kesalahan penafsiran terhadap informasi keuangan di dalam

analisis laporan keuangan dilakukan dengan menggunakan sifat dan konsep

akuntansi keuangan selama proses analisa.

Berikut beberapa kegiatan yang kami pelajari di perusahaan terkait dengan

Analisis Laporan Keuangan:

» Pencocokan dan penelitian PT Pertamina Trans Kontinental pada Aplikasi

IBS

Pencocokan dan penelitian PT Pertamina Trans Kontinental adalah proses
untuk memeriksa dan memverifikasi informasi tentang Perusahaan, Ini
melibatkan pengumpulan dan analisis data yang relevan dengan
menggunakan Aplikasi IBS untuk memastikan kebenaran informasi yang
diberikan oleh Perusahaan

Menganalisis Proses Pembayaran

Konsesi / Pendapatan Pelabuhan Terminal Nusantara dan Pangkalan
Perahu, Pendapatan Negara Bukan Pajak (PNBP) yaitu Pemanduan dan
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Penundaan Kapal pada Aplikasi SAP

Menganalisis Nota Lunas PT Rukma Padaya Trans pada Aplikasi IBS
Pelindo 4 (Rekap Reimbursment)

Analisis nota lunas melibatkan evaluasi terhadap catatan pembayaran
utang yang telah dilunasi oleh PT Rukma Padaya Trans kepada PT
Pelabuhan Indonesia (Persero). Ini penting untuk memastikan bahwa
pembayaran telah dilakukan dengan tepat dan untuk memantau kesehatan
keuangan perusahaan.

Beberapa perusahaan yang analisis selain PT Rukma Padaya Trans yaitu
PT HUA Indonesia Agensi, PT PELNI Cabang Baubau, dan PT Mitra

Intertrans Forwarding.

6) KEPEMIMPINAN

Kepemimpinan adalah kemampuan seorang pemimpin untuk mengendalikan,

memimpin, mempengaruhi fikiran, perasaan atau tingkah laku orang lain

untuk mencapai tujuan yang telah ditentukan sebelumnya.

Berikut beberapa kegiatan yang kami pelajari di perusahaan terkait dengan

Kepemimpinan:
» Pelindo Mengajar Goes To Kendari di SMAN 8 Nambo

Pada kegiatan ini General Manager PT Pelabuhan Indonesia (Persero)
memberikan materi seputar kepemimpinan menurut sudut pandangnya
yang mengatakan pemimpin memiliki kualitas tertentu yang membuatnya
berbeda dengan pengikutnya, terkadang kepemimpinan juga memberi
desakan pengaruh secara tidak langsung dan sarana pembentuk yang
sesuai dengan keinginannya.

Kegiatan Belajar : Penerimaan Materi Manajemen Pemasaran

Pada kegiatan belajar yang dilakukan di ruang rapat oleh Bapak Manager
Divisi Regional 4 memberikan beberapa materi seputar Kepemimpinan
diantaranya kepemimpinan yang ada di setiap organisasi memiliki tujuan
untuk membantu menetapkan prosedur kerja yang harus dipatuhi setiap
anggotanya, kepemimpinan juga harus mampu membantu dalam
mengambil sikap dan keputusan bersama untuk keberlangsungan

organisasi,
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3.3

Tantangan Dari Kegiatan Yang Dilakukan Di Tempat Magang

Selama kegiatan magang berlangsung mahasiswa banyak melakukan
kegiatan atau pekerjaan yang jarang atau sebelumnya tidak pernah dilakukan. Hal
tersebut menjadi suatu tantangan tersendiri dalam menjalani kegiatan magang.
Tantangan selanjutnya bagi mahasiswa pribadi adalah bagaimana mengatasi
tantangan tersebut.

Pada Divisi SPJM, anggota kelompok saya mengalami kesulitan
khususnya dalam menginput sertifikat bukti pemakaian jasa pelayanan kapal. Hal
dikarenakan kegiatan tersebut tidak pernah kami lakukan sebelumnya dan ketika
menginput sertifikat tersebut dibutuhkan ketelitian dan konsentrasi agar data- data
yang dimasukkan benar atau sesuai dengan yang tertera dalam sertifikat bukti
pemakaian jasa pelayanan kapal yang berbentuk fisik.

Pada Divisi Regional 4 khususnya dalam kegiatan Scan dokumen,
anggota kelompok saya mengalami tantangan yaitu terkadang banyak dokumen
yang sudah lama khususnya tahun 2016 kertasnya sudah kusam dan banyak bagian
yang terlipat sehingga mesin tidak dapat merespon scan data tersebut. Kemudian
Pada divisi SDM khususnya pada bagian keuangan mengalami kesulitan pada
bagian Aplikasi karena aplikasi IBS untuk pencarian info nomor pembayaran dan
nomor faktur sering kali down dan juga untuk pengarsipan Nota 3 terkadang
mengalami kesulitan pada bagian tempat pengarsipan yang mungkin bisa di bilang
kurang teratur sehingga terkadang dokumen tersebut tercecer dan susah untuk di
cari.

Secara garis besar kegiatan magang yang berlangsung sudah berjalan
dengan baik. Namun adapun saran yang penulis ingin berikan kepada pihak PT
Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4 Cabang Kendari, yaitu mengenai
penerimaan peserta magang yang sebaiknya tidak terlalu banyak karena dapat
menyebabkan kegiatan magang kurang efektif mengenai pembagian tugasnya atau
penumpukkan jumlah peserta untuk beberapa divisi. Saran untuk peserta magang
dan terutama untuk calon peserta magang adalah agar mudah beradaptasi dengan
lingkungan baru, atau setidaknya berusaha menyesuaikan dengan budaya di

lingkungan kerja, karena berdasarkan pengalaman saya ketika magang bahwa
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3.4

ketika saya beradaptasi dengan lingkungan atau budaya di lingkungan kerja maka

saya akan lebih mudah dikenal, diperhatikan, dan diperlakukan dengan lebih baik.

Kegiatan Magang Yang Dapat Merubah Mindset

Setelah melaksanakan kegiatan magang di PT Pelabuhan Indonesia
(Persero) Regional 4 Kendari, kami mendapatkan berbagai manfaat, diantaranya
yaitu dalam hal pengetahuan, keterampilan, dan juga sikap. Pengalaman adalah
hal yang paling berharga yang penulis dapatkan dari kegiatan magang tersebut.
Dalam hal pengetahuan mahasiswa menjadi tahu akan seluk-beluk dunia kerja
yang nyata, bagaimana atmosfirnya hingga tantangan yang ada di dalamnya agar
tetap dapat bertahan dalam ketatnya persaingan kerja. mahasiswa pun dapat
mengetahui bagaimana sebuah perusahaan besar tetap mempertahankan
konsistensi produknya, baik dari ketersediaan produk, kualitas, maupun

kuantitasnya.

Lalu dari segi sikap atau attitude diantaranya adalah Kketertiban,
kedisiplinan, dan ketelitian. Dalam menjalankan kegiatan magang sangat
dibutuhkan sikap tersebut karena dalam prosesnya bila tidak dibarengi dengan
ketertiban, kedisiplinan dan ketelitian maka akan mengahmbat suatu pekerjaan.
Dalam hal disiplin dan tertib paling sederhana adalah dengan tepat waktu dan taat
terhadap aturan yang telah dibuat. Dalam mengerjakan sesuatu pun menjadi lebih
termotivasi agar dapat menyelesaikan tepat waktu dan dengan ketertiban serta
kedisiplinan maka pekerjaan yang dilakukan akan lebih rapi hasilnya. Ketelitian
dalam bekerja atau melakukan suatu pekerjaan sangatlah penting guna meraih hasil
yang optimal. Terlebih lagi ketika melakukan kegiatan magang yang berkaitan
dengan kepuasan konsumen dan tanggung jawab kepada pembimbing lapang,

sehingga konsentrasi dibutuhkan agar pekerjaan berjalan sesuai dengan harapan.
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4.1

4.2

BAB IV
PENUTUP
Kesimpulan

Berdasarkan kegiatan magang yang dilakukan mahasiswa di PT Pelabuhan
Indonesia (Persero) Regional 4 Cabang Kendari telah mencapai tujuan yang telah
dirumuskan yaitu telah melakukan berbagai kegiatan sesuai yang diinstruksikan
oleh pembimbing lapangan dan dapat menyelesaikannya, selain itu dalam
pelaksanaan kegiatannya juga mahasiswa mempelajari system manajemen
terutama manajemen proses dalam praktik nyata dunia kerja. Selain itu penulis
mendapatkan pengalaman bagaimana suasana dunia kerja yang sesungguhnya,
wawasan dan keterampilan baru yang nantinya dapat dimanfaatkan dalam dunia
kerja. Pengalaman tersebut sebagian besar tidak didapatkan di perkuliahan dimana
di dunia kerja lebih banyak praktiknya.

Dalam menghadapi dunia kerja di masa depan penulis menyimpulkan
dibutuhkannya softskill dan hardskill. Softskill dibutuhkan untuk menjadi
sumberdaya yang kompeten nantinya adalah kepemimpinan, pemecahan masalah,
manajemen waktu, manajemen organisasi, berpikir Kkritis, kerjsama tim,
kemampuan analisa dan percaya diri. Sedangkan untuk hardskill yang perlu
dimiliki adalah mampu dalam melakukan pekerjaan sesuai dengan bidang
keilmuannya.

Saran

1. Selama masa magang kami yang kurang lebih sekitar 1 semester atau 6 bulan,
kami melihat bahwa masih banyak mahasiswa magang yang ditempatkan di
divisi yang tidak sesuai dengan program studinya sehingga besar harapan kami
untuk kedepannya agar bisa diperbaiki

2. Kami berharap agar masjid dan tempat wudhu yang berada di PT Pelabuhan
Indonesia (Persero) Regional 4 Cabang Kendari diberikan pemisah antara
jamaah pria dan wanita agar lebih nyaman dalam beribadah

3. Kami berharap agar PT Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4 Cabang
Kendari menyediakan tempat khusus merokok agar ruang kerja bebas rokok

4. Kami berharap agar PT Pelabuhan Indonesia (Persero) Regional 4 Cabang

Kendari bisa menjadi lebih baik lagi
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LAMPIRAN

Penerimaan Mahasiswa Magang Oleh Manager PT Pelindo yang Didampingi Langsung
Oleh Dosen Pembimbing Lapangan
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Pelindo Mengajar Goes To Kendari yang Diadakan Di SMAN 08 Nambo
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Studi Lapangan : Peninjauan Langsung Area Lapangan Petikemas dan Area Workshop
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Rutinitas Keseharian Proses Kerja Mahasiswa Magang
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Studi Lapangan : Peninjauan Langsung Area Pelabuhan Kapal Cepat dan Kapal Malam
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Buka Bersama Pegawai Pelindo
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Kerja Bakti Bersama Pegawai Pelindo Memperingati Hari Lingkungan Hidup

T Palabuhan Ind

PTPall
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Pawai Budaya Memperingati HUT Provinsi Sulawesi Tenggara

=
\\ y =
7 -

& I k‘)») ((((, s . § ol ¥ ‘17‘ L A — = ‘( '
L {(‘ N bj \\' ;4 = = g =W J |
) o S < 3 g

'm Blim i BT
ol ‘ ‘ i [ ﬁJ

Manajemen

) |



Kegiatan Senam
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